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Qualitat sichern

Um die Qualitat einer Wikiseite zu gewahrleisten, gibt es zahlreiche Werkzeuge zum
Qualitatsmanagement.
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BlueSpice

Dokumentenlenkung

Qualitat sichern

In BlueSpice kénnen viele Benutzer Informationen erstellen. Spezialisten kdnnen den Inhalt dann
Uberprifen. Dies stellt sicher, dass die Qualitat der Inhalte den Standards lhrer Organisation
entspricht. Dabei ist zu beachten, dass rigide Qualitatskontrollen und -prozesse schnell die
Autonomie der Mitarbeiter einschranken. Trotz der Mdglichkeit zur Qualitatskontrolle sollten Sie
daher immer sicherstellen, dass Sie keine unnoétigen Hirden einbauen, die die Akzeptanz des

Wikis beeintrachtigen.

Folgende Bereiche sollten fir die Qualitatssicherung im Wiki im Auge behalten werden:

1. Dokumentenqualitat (Qualitatswerkzeuge, Vorlagen)

2. Inhaltsorganisation im Wiki (Strukturierungsmechanismen, Portalseiten, Abfragen)
3. Wikipflege (Wartungsseiten, Prozesse, Beobachtungen, Benachrichtigungen)

Qualitatswerkzeuge
@ Projektprozess Zuletzt bearbeitet vor einem Monat ARTIONEN
von Margit Link-Rodrigue
Verschieben
. . .
Projektprozess £ 7o _
Kopieren
Diese Seiteist aber 1 L&schen
Neu laden
7 £ edit
2 Workflow starten
: Prozessheschrel : . : P
Dolmententy: rozesshescirebine Frefgabestatus: Frefzzseben [Version: & 3 Aktualitdt festlegen
Dokumenten-1D: POO1 Freigegeben von: Margit Link-Rodrigue
4 inner
Normzuweisung: IS0 5001:2015-4.4 Freigabedatum: 18, Januar 2022, 09:15:30° iy saetzen
5

Qualitdtsmanagementsystem und
dessen Prozesse

Prozesseigner: Benutzer:Snaumann
Betroffene Rollen: Projektleitung
Geschaftsbereich: Gesamt

Inhaltsverzeichnis

1 Ziel und Zweck der Prozessbeschreibung
2 Vorgingerprozess
3 Folgeprozess

4 Prozessschritte

Giiltig ab:

Gultig bis:

Internes Audit Datum:

9. Juni 2021 Zuweisung bearbeiten
50.Juni 2022 @ Zueinem Buch hinzufiigen
30. April 2022

DETAILS

Versionsgeschichte
6 Seiteninformationen
Attribute anzeigen

.. alle Aktionen

(1) Seitenfreigabe, (2) Workflows, (3) Aktualitat, (4) Erinnerung, (5) Zuweisung, (6) Seiteninformationen, (7) IMS Vorlage

BlueSpice free

® Zuweisung (5)
® Sejteninformationen (6)

BlueSpice pro

® Freigabe (1)
® Workflow (2)
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Aktualitat (3)
Erinnerung (4)
Zuweisung (5)
Seiteninformationen (6)

Hinweis: Zur formalen Unterstitzung der Dokumentenlenkung eignen sich zusatzlich die IMS Vorlagen
zur Erstellung prozessbezogener Wikiseiten.

Freigabe

Wenn die Seiten in einem Namesraum eine veroffentlichte und eine Entwurfsversion haben sollen, muss die
Einstellung Freigabe fiir diesen Namesraum aktiviert werden. Alle Anderungen an einer Seite werden in
einer Entwurfsversion erfasst, bis ein Benutzer mit Freigaberechten die Seite akzeptiert.

In der Konfigurationsvewaltung gibt es eine globale Option, mit der festgelegt werden kann,
welche Benutzergruppen unveroffentlichte Inhalt lesen durfen. StandardmaBig kénnen alle
angemeldeten Benutzer Entwlrfe einsehen.

Eigenschaften

Revisionsbasiert: Unterscheidung zwischen Erstentwurf, Entwurf, und freigegeben
Externe Dateien: Eingebettete Medien und Vorlagen werden "eingefroren”
Automatische Freigabe als Ergebnis einer Begutachtung méglich

Leserechte fir Entwlrfe kdnnen (mit Vorsicht) konfiguriert werden

® Mehr Info zu Freigabe

Workflows

Wenn ein dokumentierter Uberpriifungsprozess erwiinscht ist, kénnen Benutzer einen Workflow starten. Es
gibt 4 mitgelieferte Workflows:

® Freigabe

® Qualitatsgesicherte Begutachtung

® Gruppen-Feedback

® Feedback

Eigenschaften

Meistens nur eine aktive Begutachtung pro Seite mdglich
Zustimmung oder Ablehnung der Teilnehmer bei Freigabe-Worfklows
Checkout: Seite ist in den Freigabeworkflows zur Bearbeitung gesperrt
Spezialseite Workflows Ubersicht

BPMN-basiert
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® Mehr Info zu Workflows

Aktualitat

Wenn eine Seite Inhalte mit einem bekannten Lebenszyklus enthadlt, kann festgelegt werden, dass die Seite
an einem bestimmten Datum ablauft. Am Ablaufdatum wird der Seite ein Wasserzeichen "Veraltet"
hinzugeflgt, wenn die entsprechende Option im ConfigManager eingestellt ist. Daruber hinaus kann eine
Erinnerung festgelegt werden, damit der Benutzer eine Benachrichtigung erhalt, wenn die Seite ablauft. Der
Ablauf kann jederzeit von der Seite geloscht werden.

Eigenschaften

Wasserzeichen im Seitenhintergrund und im PDF (abhangig von globaler Konfiguration)
Ubersichtsliste: Spezial-Veraltete Seiten

Erinnerung beim Erstellen aktivierbar

Dauer: Veraltung ist jederzeit [6schbar

® Mehr Info zu Aktualitat

Erinnerung

Ein Benutzer kann eine Erinnerung fir eine Seite erstellen, indem er ein Erinnerungsdatum auswahlt und
einen optionalen Kommentar hinzufligt. Erinnerungen kénnen von Administratoren auch flr andere Benutzer
erstellt werden und sind eine schnelle und informelle Mdglichkeit, Falligkeitstermine flr seitenbezogene
Aufgaben festzulegen.

Eigenschaften

Benachrichtigung Uber eigene Erinnerungen erhalt eine Benachrichtigung (in Benutzereinstellungen
deaktivierbar)

Wiederkehrende Erinnerungen maéglich
Erinnerungsliste: Spezialseite fur Administratoren (unter Globale Aktionen)
Schnellzugriff Uber das persdnliche Benutzermenu

® Mehr Info zu Erinnerung

Zuweisung

Seitenzuweisungen bieten die Mdglichkeit, einem oder mehreren Benutzern oder Benutzergruppen die
redaktionelle Verantwortung fir eine Seite zu Ubertragen.
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Es ist auch moglich, einen Namensraum so einzurichten, dass zugewiesene Benutzer eine
Lesebestatigung fir jede gréBere Anderung an einer Seite abgeben miissen. Da Zuweisungen im

Wiki als Seitenattribut zur VerfiUgung stehen, kdnnen sie in semantischen Abfragen verwendet
werden.

Eigenschaften

Benachrichtigung bei Anderung der Seitenzuweisung (in Benutzereinstellungen deaktivierbar)
Transparenz: Zugewiesene Benutzer sind in den Seiteninformationen aufgeflhrt
Zuweisungsverwaltung: Spezialseite fur Administratoren

Schnellzugriff auf eigene Zuweisungen uber das personliche Benutzermeni

Lesebestitigung méglich: Zugewiesene Benutzer miissen dann das Lesen von Anderungen an der
Seite bestatigen (Namensraum-spezifisch)

® Mehr Info zu Zuweisungen

Seiteninformationen

Die Seiteninformationen geben Ihnen einige interessante Statistiken Uber die Seite. Anhand dieser
Informationen kénnen Sie entscheiden, welche MaBnahmen zur Qualitatssicherung der Seite erforderlich
sind.

Informationen, die auf dieser Seite aufgelistet sind:

® Anzahl der Beobachter der Seite
Alle Bearbeiter, letzte Bearbeitung

Eigenschaften: Eingebundene Vorlagen, eingebundene Bilder, interne und externe Links, Kategorien
Aktualitat der Seite

Autoren der Seite
Leser der Seite (nur fir Administratoren sichtbar)
Erinnerungen (alle Erinnerungen nur fur Administratoren sichtbar, ansonsten eigene Erinnerungen)

Berechtigungen

Diese Berechtigungstabelle zeigt, welche Rollen das erforderliche Recht haben, verschiedene
Qualitatssicherungsaktionen durchzufihren. Der Name des Rechts, das eine bestimmte
Berechtigung erteilt, wird in Klammern angezeigt:

QM-
Aktion

user
(read)

editor
reviewer

admin
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intenance-
admin

bot

Kann
Zuweisungen

far alle

Benutzer

erstellen

und

verwalten
(pageassignments)

Kann

einer

Seite
zugewiesen
werden
(pageassigneable)

X

Kann
Erinnerungen
far alle

Benutzer
erstellen

und

managen.
(remindereditall)

25.04.2024 Dieses Dokument wurde erzeugt mit BlueSpice Seite 7 von 70



B|UeSpI/C6 Qualitat sichern

Kann

eigene
Erinnerungen
erstellen

und

verwalten
(read)

X

Kann das
Veralten

von

Seiten
erstellen

und
verwalten.
(expirearticle)

Kann
Workflows
ausfihren
(workflows-
execute)

Kann
Workflow
Elemente
betrachten
(workflows-
view)

X
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Kann
Workflows
verwalten
(workflows-
aamin)

Kann

eine

Seite
freigeben
(review)

Eigene
Anderungen
werden
automatisch
freigegeben
(autoreview)

X
X

Zuruckgerollte
Anderungen
werden
automatisch
freigegeben
(autoreviewrestore)
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Weiterfihrende Links

® Seitenfreigabe
® Begutachtungsprozess

Konfigurationsverwaltung
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Mit der Konfigurationsverwaltung (Seite Spezial.BlueSpiceConfigManager) kdnnen Wiki-
Administratoren zahlreiche Einstellungen Uber die Benutzeroberflache verwalten. Sie ist Uber das
Menu Globale Navigation > Verwaltung > Konfiguration zu erreichen.

Nutzliche Einstellungen:

® System: Erlaubte Dateiendungen (hier gibt es Server-Einschrankungen)
® Export: Freigabeinfos in Blichern
® Qualitatssicherung: Einstellungen zum Begutachtungsprozess

Layout

Filteroptionen

Auf alle Einstellungen kann Uber die folgenden Filteroptionen zugegriffen werden.

Alle Einstellungen sind in jeder Gruppierung verfugbar:

® Funktion: Gruppiert nach Art der Funktionalitat, zu der die Einstellung gehort (Suche, Verwaltung...)
® Erweiterung: Zeigt Einstellungen nach Erweiterung an
® Ppaket: Gruppiert nach BlueSpice Edition (BlueSpice free, BlueSpice pro, BlueSpice cloud)

@ BlueSpiceConfigManager

Konfigurationsverwaltung

Funktion

| Funktion

. BlueSpiceFoundation
[ Enweiterung

Erlaubte Dateiendungen:

[ Paket

it M) rtf M) doc X)( dot X[ doox ¥ dobx X[ dotm ) xls )| xlt
D Persanalisierung xlsm X0 xdtm X0 adbe X [ ppt X[ pot X)) pps X/ ppte X) | pptm X
D Buch ppsx X\ ppsm )| sldx /| sldm 3| odt X | fodt /| ods X | fods X

pdf X)) zip @) rar X)) tar X/ tgz X/ gz X)| bzip2 X 7zip X[ mp4

D Export

| inhaltsstrukturierung Erlaubte Bilddateiendungen:

Filter in der Konfigurationsverwaltung

Nachdem die Einstellungen angepasst wurden, kdnnen sie durch Klicken auf Speichern
gespeichert oder durch Klicken auf Zurdcksetzen verworfen werden.
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Hinweis: Es kann sein, dass eine Einstellung durch einen Server-Administrator festgesetzt und
schreibgeschutzt wurde. In diesem Fall ist die Einstellung ausgegraut und kann nicht modifiziert
werden.

Einstellungen suchen
Uber der Liste der Einstellungen befindet sich eine Suchleiste. Geben Sie ein Schliisselwort wie

"logo" ein, um die entsprechende Einstellung zu finden. Die Suche gibt Einstellungen unabhangig
von der aktuell ausgewahlten Gruppe zurlck.

Hinweis: Das Suchfeld muss leer sein, wenn das FiltermenU anstelle der Suche angezeigt werden soll.

Funktion loge|

Benutzeroberflache
BlueSpiceFoundation

Logo Pfad: ©

fwfskins iceDiscovery/resources/i /bs_logo.png

Konfigurationsmanager Suchfeld

Einstellungen nach Erweiterung

EventBus

Eventbus sendet Benachrichtigungen an externe URLs, falls im Wiki etwas passiert. Wenn
beispielsweise eine Seite erstellt wird, konnte ein externer Dienst gestartet werden und ein PDF
dieser Seite erstellen. Siehe die Seite der Erweiterung auf mediawiki.org.

Enhanced Upload v4.3+

Voreinstellungen fur die Erweiterten Bildeinstellungen, wenn ein Bild Gber Drag-und-drop
Funktionalitat in das Wiki hochgeladen und eingebunden wird. Die Standardeinstellungen
bestimmen die Ausrichtung, die Art und die GroRe des Bildes. Diese kdnnen nach dem Einbetten
Uber die "Erweiterten Einstellungen" des Bildes auf der Seite angepasst werden.
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Enweiterung

BlueSpiceChecklist

] EventBus
EnhancedUpload Editor
[} BlueSpiceProDistributionConnect. Bildausrichtung: ®
[]  ContentStabilization i h

Bildtyp: ®
] BlueSpiceFoundation

thumb v

[} Bluespicearticieinfo Sildhohe: ®
[]  Biuespicerutnars to
] BlueSpicaAvatars Bildbreite: ®
] BlueSpiceBookshelf 300
—

DliinGnienCubanARArarrh

Konfigurationseinstellungen fir den EnhancedUpload

ContentStabilization v4.3+
Fur die Seitenfreigabe gibt es folgende Konfigurationsmaéglichkeiten:

Buch

® Export: Freigegebene Seiten im Buch auflisten
Zeigt am Anfang des PDFs eine Liste mit den freigegebenen Versionen jeder Seite an.

Freigegebene Seiten

Freigabedatum Seite Freigabekommentar
27.08.2019 Erstellung eines Angebots
08.08.2019 Einfahrung

Liste freigegebener Seiten

® Export: Nicht freigegebene Seiten im Buch auflisten
Zeigt am Anfang des PDFs eine Liste mit den Seiten an, die lediglich als Erstentwurf existieren und keine
freigegebene Version haben.

Nichtfreigegebene Seiten

Checklisten

Seiten im Erstentwurf

® Export: Freigegebene Seiten im Buch auflisten
Zeigt am Anfang des PDFs eine Liste mit den Seiten an, die keinen Freigabemechanismus haben.
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Seiten ohne Freigabemechanismus

Einflhrung
Wiki-Seiten-Modell

Uber Nutzerrechte
Gruppenverwaltung
Rechteverwaltung
Benutzerverwaltung
Namensraumverwaltung
Konfigurationsverwaltung
Interwikilinks
Seitenvorlagen
Datenschutzverwaltung
Weitere Adminseiten
Navigation anpassen

Fehlermeldungen

Seiten ohne Freigabemechanismus

Export

® ‘'Freigabeinformationen im PDF anzeigen
Druckt den Zeitstempel fiir die letzte freigegebene Version unter der Uberschrift im PDF aus (Datum der
Freigabe und Datum der letzten Bearbeitung vor der Freigabe).

1 EinfGhrung

Freigegeben am: 08.08.2019 - 17:25 / Revision vom.: 08.08.2019 - 17:21

FlaggedRevs-Info unter der Uberschrift

Qualitatssicherung

® Behandlung von eingebundenen Ressourcen: Wenn Ressourcen in eine Seite eingebettet sind und
sich diese Ressourcen in Namensraumen mit Freigabe befinden, kénnen folgende Einstellungen
ausgewahlt werden:

Verhalten

Zeigt die Version der Ressource an, die zum Zeitpunkt der letzten
Freigabe der Seite, auf der die Ressource eingebunden ist, aktuell
war (gilt nur, wenn die Ressource in einem Namensraum mit
Freigabefunktion ist. Wenn eine genehmigte Seite eine Vorlage
enthalt, erhalt die Seite keine weitere Entwurfsversion. Die Freigabe
funktioniert direkt Uber die eingebettete Ressource.) Wenn im
Namensraum der Ressource die Freigabefunktion nicht aktiviert ist,
wird die Ressource immer Uber die Wikiseiten freigeben, auf der die
Ressource eingebettet ist.

Versionen, die zum Zeitpunkt der
Freigabe aktuell waren, verwenden

Zeigt immer die aktuell freigegebene Version der Ressource an,
auch wenn diese nach der Seitenfreigabe entstanden ist (diese
Einstellung greift nur, wenn die Ressource in einem Namensraum
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Verhalten
Letzte freigegebene Version mit Freigabefunktion ist. Wenn eine genehmigte Seite eine Vorlage
verwenden enthalt, erhalt die Seite keine weitere Entwurfsversion. Die Freigabe

funktioniert direkt Gber die eingebettete Ressource.) Wenn im
Namensraum der Ressource die Freigabefunktion nicht aktiviert ist,
wird die Ressource immer Uber die Wikiseiten freigeben, auf der die
Ressource eingebettet ist.

Current versions of included pages @ Zeigt immer die aktuellste Version einer Ressource an.

® Folgende Gruppen diirfen Entwurfsversionen sehen: Wenn die Gruppe user aus der
Konfiguration entfernt wurde, kdnnen Benutzer in dieser Gruppe Entwurfsversionen nicht sehen. Dies
gilt auch, wenn sie in einem Freigabeprozess als Freigeber hinzugeflugt werden. In diesem Fall kbnnen
nur Benutzer mit der Berechtigung sysop und reviewer auf Entwurfe zugreifen, sofern keine
anderen Gruppen angegeben sind. Diese System-Gruppen kénnen dann nur Uber die Versionsgeschichte
der Seite auf Entwurfe zugreifen. Hier mussen explizit alle Gruppen angegeben werden, die irgendwo im
Wiki Seitenentwirfe sehen kdnnen. Diese Einstellung gilt fir das gesamte Wiki und kann nicht auf
Namensraume beschrankt werden.

® Den Erstentwurf fir Benutzer anzeigen, die sonst keine Entwurfsversionen einsehen kénnen:
Wenn diese Einstellung aktiviert ist, dann kénnen alle Benutzer mit Leserechten den Erstentwurf
einsehen. Bei Deaktivierung kénnen nur Gruppen aus der Einstellung "Folgende Gruppen dirfen
Entwurfsversionen sehen" Erstentwilrfe sehen.

® Werte von semantischen Attributen nur von freigegebenen Seiten verwenden : Der
Attributswert der Seite wird aus der stabilen Version der Seite gelesen und nicht aus der Entwurfsversion.

Suche und Navigation

Nur freigegebene Versionen in Suchergebnissen anzeigen: Titel und Inhalte von Entwurfsseiten
werden von der Suche nicht bertcksichtigt.

BlueSpiceFoundation

Logo und Favicon anpassen

Hinweis: Wenn Sie fur Ihr Wiki FlexiSkin aktiviert haben, sollten Sie Logo und Favicon dort anpassen.

® Logo Pfad: Das Logo sollte im Ordner /images lhrer Installation gespeichert sein. Wenn Sie es im
Ordner /skins lhrer BlueSpice-Installation speichern, kann es bei einem Upgrade Uberschrieben werden.
Hier kbnnen Sie aber auch den Pfad zu einem im Wiki hochgeladenen Bild angeben.

So laden Sie das Logo direkt im Wiki hoch:

1. Hochladen des Logos auf der Seite Dateiliste (Special-ExtendedFilelist). Dies ist ein Link unter der
Navigation G/obale Aktionen.
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2. Klicken Sie auf die Miniaturansicht des Logos. Dies 6ffnet das Logo auf einer separaten Seite.
[[Datei:Handbuch:Extended file listt.png|zentriert|gerahmt|Logo Vorschaubild]
3. Kopieren des relativen Logo-Pfads aus der Adressleiste. In einer typischen Wiki-Konfiguration beginnt
dieser Pfad mit /w/.....

U & https://nextminor.bluespice.test.hw.loca fw/nsfr_img_auth.php/6/68/LASERLINE_Logo_2016.png see ﬁ

relativer Bildpfad

4. Fugen Sie den Pfad des Logos in das Textfeld fiir das Logo ein.

Extension ~
BlueSpiceFoundation 8

Skinning
D BlueSpiceAbout

Logo path:

[ | BlueSpiceArticlelnfo
fwinsfr_img_auth php/6/68/LASERLINE_Logo_2016.png

D BlueSpiceAuthars Favicon path:
Logo-Pfad

5. Klicken Sie auf Speichern.

6. Aktualisierem Sie die Seite (Strg+F5). Wenn das hochgeladene Logo zu groB ist, kdnnen Sie folgenden
Code-Schnipsel auf der Seite MediaWiki:Common.css einfigen. Hier wird das Bild so skaliert, dass es der
Hoéhe der Kopfleiste angepasst wird:

.bs-logo a {background-size: contain;}

® Favicon-Pfad: Das Faviconbild sollte im Ordner /images Ihrer Installation gespeichert sein. Wenn Sie es
im Ordner /skins lhrer BlueSpice-Installation speichern, kann es bei einem Upgrade tberschrieben
werden. Favicon-Bilder haben die Dateierweiterung ./co.
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System

® Zulassige Dateierweiterungen: Aus Sicherheitsgrinden sind die Dateitypen, die Benutzer hochladen
kénnen, eingeschrankt. Hier kdbnnen Sie zusatzliche Dateiformate zulassen. Wenn ein Dateiformat in der
Serverkonfiguration auf die schwarze Liste gesetzt ist, kann dieser Dateityp nicht hochgeladen werden,
wenn diese Dateierweiterung hier hinzugefligt wird. Weitere Informationen finden Sie unter mediawiki.
org/wiki/Manual:$wgFileExtensions.

Dateityp XML: v4.x++
Der Dateityp xm/ist seit MW 1.39 auf der Blacklist und muss in Loca/Settings.php erlaubt werden:

$GLOBALS[ 'wgProhibitedFileExtensions'] = array diff( $GLOBALS['wgProhibitedFileExt
ensions'] ?? [1, [ 'xml' 1 );

$GLOBALS|[ 'wgMimeTypeExclusions'] = array diff( $GLOBALS['wgMimeTypeExclusions'] ??
[1, [ 'application/xml', 'text/xml' ] );

® Zulassige Bilderweiterungen: Hier werden die Standard-Webbildtypen aufgefihrt. Im Allgemeinen
mochten Sie das Hochladen von Bildern auf Webbilder einschranken. Unter developer.mozilla.org/en-US
/docs/Web/Media/Formats/Image_types finden Sie weitere Informationen zu Browserunterstutzten
Bildtypen.

BlueSpiceArticlelnfo

BlueSpiceArticlelnfo ist Teil der Seiteninformationen in den Seitenwerkzeugen.

® Aktualisierungsintervall in Sekunden: Legt die Aktualisierungsrate flr den Wert "Letzte
Bearbeitung" fest. StandardmaRig wird dieses Datum alle 10 Sekunden uber JavaScript aktualisiert.

BlueSpiceAuthors

® Autoren anzeigen: Erlaubt es, die Autoren in den Seiteninformationen einer Seite auszublenden.

BlueSpiceAvatars

Ein Avatar-Bild wird automatisch generiert, wenn der Benutzer kein Profilbild
hochladt oder wenn er beschliel3t, ein Avatar-Bild in den Einstellungen zu
erstellen.

® Generator | I

O InstantAvatar: Erzeugt ein Avatar-Bild basierend auf den Initialen des
echten Namens oder des Benutzernamens

Instant-Avatar

© Identicon: Erzeugt ein Avatar-Bild basierend auf Teilen der IP-Adresse des
Benutzers.
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Benutzerbild:

Profilbild andern >

I | Profilbild andern Bild hochladen

Ein Bild auf dem Wiki oder die URL eines Bildes

Benuizerbild automatisch generieren

MNeues Benutzerbild generieren
Abbrechen

Identicon

BlueSpiceBookshelf

® Benutzeroberflache: Einstiegspunkt "Bookshelf' anzeigen: Erzeugt einen Link in der Hauptnavigation.

EINSTIEG

Hauptseite
Biicherregal
Alle Seiten
Elog
Timeline

Letzte Anderungen

Einstiegslink "Blcherregal"

® Eine Blatterfunktion fir Bicher nach dem Inhalt anzeigen: Zeigt Zuriick und Weiter Schaltflachen

am Ende jeder Buchseite an.
® Eine Blatterfunktion fir Bicher vor dem Inhalt anzeigen: Zeigt Zuriick und Wejter Schaltflachen

am Beginn jeder Buchseite an.
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H Hauptnavigation Benutzerhandbuch

Benutzerhandbuch

Zuletzt bearbeitet vor einem Monat

@D uitmonegement
8. Qualitat sichern

von Margit Link-Rodrigue

2 1. Einfihrung ,, —

D 2. Mit Seiten arbeiten

3 3. Personalisierung

> 4. Konzepte Um die Qualitat einer Wikiseite zu gewdhrleisten, gibt es zahIreiche Werkzeuge zum Qualitétsmanagement.

3 5. Inhaltsorganisation Inhaltsverzeichnis  anzeigen]

o

Inhalte strukturieren %
7. Biicher erstellen
2 8. Qualitatsichern

8.1 Freigabe Dokumentenlenkung

8.2. Workflow

In BlueSpice kénnen viele Benutzer Informationen erstellen. Spezialisten kénnen den Inhalt dann tiberpriifen. Dies stellt sicher, dass die Qualitét der Inhalte den Standards
Ihrer Organisation entspricht. Dabei ist zu beachten, dass rigide Qualitatskontrollen und -prozesse schnell die Autonomie der Mitarbeiter einschranken. Trotz der
Moglichkeit zur Qualitatskontrolle sollten Sie daher immer sicherstellen, dass Sie keine unnétigen Hiirden einbauen, die die Akzeptanz des Wikis beeintrachtigen.

8.3. Aktualitit

8.4. Erinnerung

8.5. Zuweisung Folgende Bereiche sollten fiir die Qualitatssicherung im Wiki im Auge behalten werden:
1. Dokumentenqualitdt (Qualititswerkzeuge, Vorlagen)

8.6. Seiteninf it
cltenimoermationsn 2. Inhaltsorganisation im Wiki (Strukturierungsmechanismen, Portalseiten, Abfragen)

8.7. Kategorienpriifung 3. Wikipflege (Wartungsseiten, Prozesse, Beobachtungen, Benachrichtigungen)
8.8. Lesebestatigung

8.9. Seitensignatur

Qualitatswerkzeuge

8.10. Beobachtungsliste
8.11. Seitenbewertung

D 9. Wiki-Pflege o i

jerschistien

Buchnavigation vor dem Seiteninhalt

Den angezeigten Titel aus der Buchquelle fiir den Artikel verwenden: Zeigt den Titel aus der
Buchnavigation als Seitentitel anstelle des Seitennamens an.

& c

@ dewiki.bluespice.com/wikifHandbuch:Qualitstsmanagement

Finde...

= BlueSpiced] Q

<] Hauptnavigation

m Qualititsmanagement
8. Qualitat sichern

Benutzerhandbuch

o Um die Qualitat einer Wikiseite zu gewahrleisten, gibt es zahlreiche Werkzeuge zum Qualitdtsmanagement.
© 1 Einfiihrung

© 2. Mit Seiten arbeiten Inhaltsverzeichnis  [anzeizen]
© 3. Personalisierung
© 4. Konzepte
© 5. Inhaltsorganisation
Dokumentenlenkung

6. Inhalte strukturieren

7. Biicher erstellen

In BlueSpice kdnnen viele Benutzer Informationen erstellen. Spezialisten kénnen den Inhalt dann Giberpriifen. Dies stellt sicher, ¢
Ihrer Organisation entspricht. Dabei ist zu beachten, dass rigide Qualitdtskontrollen und -prozesse schnell die Autonomie der M
Mdglichkeit zur Qualitdtskontrolle sollten Sie daher immer sicherstellen, dass Sie keine unnétigen Hirden einbauen, die die Akz¢

© 8. Qualitat sichern

8.1. Freigabe

Folgende Bereiche sollten fir die Qualitdtssicherung im Wikiim Auge behalten werden:
8.2. Workflow
1. Dokumentenqualitét (Qualititswerkzeuge, Vorlagen)

8.3. Aktualitat 2. Inhaltsorganisation im Wiki (Strukturierungsmechanismen, Portalseiten, Abfragen)
8.4. Erinnerung 3. Wikipflege (Wartungsseiten, Prozesse, Beobachtungen, Benachrichtigungen)

Buchtitel auf Seite anzeigen
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Hinweis: Wenn die Seite zusatzlich ein "Displaytitle"-Tag enthalt, wird anstelle des Buchtitels der
Anzeigetitel aus dem Quelltext der Seite angezeigt.

® Export: Das Namensraumpréfix bei Buchartikeln in der Ausgabe unterdriicken: Das Namensraumprafix
einer Seite wird im exportierten Buch (PDF) nicht angezeigt.

Inhaltsstrukturierung: Artikelinhaltsverzeichnis und Uberschriften im Artikel mit der Nummer des
Artikels erweitern. Die Kapitelnummer des Buches wird im Inhaltsverzeichnis der Seite berlcksichtigt.

Dies gilt ebenso fiir die Uberschriften selbst, falls Benutzer in ihren Benutzereinstellungen nummerierte
Uberschriften als Praferenz eingestellt haben.

Admin manual
Config manager

O

1. Introduction Contents  [nige] Contents

[hide]
2. Customize the main navigation

6Jl Layout M .
3. FlexiSkin R ) 1 Layout
6JL.1 Filter options 1.1 Filter options

© 4. Userrights 6.1.2 Searching for settings 1.2 Searching for settings

6.2 Settings by extension 2 Settings by extension

5. Namespace manager 6.2.1 BlueSpiceFoundation 2.1 BlueSpiceFoundation
6,0.1.1 Updating logo and favicon 1 ating Favi

&. Config manager pdating lozg 2.1.1 Updating logo and favicon

6.2.1.2 System 2.1.2 System

7. Category manager 6.2.2 BlueSpiceAbout

6.2.3 BlueSpiceArticlelnfo

2.2 BlueSpiceAbout

8. Interwiki links 2.3 BlueSpiceArticlelnfo

6.2.4 BlueSpiceAuthors 2.4 BlueSpiceAuthors

9. Page templates 6.2.5 BlueSpiceAvatars 2.5 BlueSpiceAvatars

Nummerierung des Kapitels im Artikel verwenden (Beispiel aus einem englischem Wiki)

BlueSpiceChecklist

® Checklistendnderungen als geringfiigige Anderungen markieren: Wenn diese Einstellung
aktiviert ist, werden Anderungen an einer Checkliste (z.B. Aktivieren eines Kontrollkastchens) im
Ansichtsmodus als geringfiigige Anderungen protokolliert. Wenn diese Einstellung inaktiv ist, wird eine
Anderung der Checkliste als normale Version aufgezeichnet.

e (cur|prev) ®12:01, 2019 December & m Mlink-rodrigue (talk | contribs | block! m .
(2,820 bytes) (+9) . . (Unchecked checkbox #1) (rollback 6 edits | undo) (Tag: Checklist change)

kleinere Bearbeitung

BlueSpiceExtendedSearch

® Externe Dateipfade: Externe Speicherorte, von denen aus nach Dateien gesucht und indiziert werden
soll. Diese Speicherorte werden in Schllssel/Wert-Paaren aus physischem Pfad und URL-Prafix
eingegeben.

O Physischer Pfad: Speicherpfad, der mit dem Wiki verlinkt ist. Flir gemountete Laufwerke, zum
Beispiel: X:|[Documents URL-Prafix: Alle Dateien, die vom indizierten physischen Speicherort aus
indiziert wurden, werden in den Suchergebnissen mit einem Prafix versehen. Es sollte verwendet
werden, wenn Dateien von einem Webserver verfugbar sind.
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Wichtig! Verrechtung:

Die Dateirechte werden hierbei dem Apache-User gegeben. Bei der Einbindung von
Netzwerk-Dateien in die Suche erfolgt keine Verrechtung Uber die einzelnen
Benutzerrechte des Wikis!

Datenvolumen: Da die Suche den gesamten freigegebenen Bereich indexieren muss, ist es
ratsam, einzelne Ordner direkt zu verknupfen anstelle Gbergeordnete Verzeichnisse zu verwenden.

Beispiele fiir externe Dateipfade

N . Physik. . s -
Beispieldatei URL Prafix Link in Ergebnisliste
Pfad
file:///S:/Vertrieb/Info/Glossar.
file:///S:/ ile:///S:/ ieb/Info/
pdf
https://sharepoint https://sharepoint/Vertrieb/
S:\Vertrieb\Info\Glossar. S\ /Vertrieb/ Dokumente/Vertrieb/Info
pdf ' Dokumente/ /Glossar.pdf
https://intranet https://intranet/showdocsinline.
/showdocs aspx?
inline.aspx?path= path=/Vertrieb/Info/Glossar.pdf
var/www/bluespice/w
fvar/ / pice/ /var/www https://wiki.company.local/w
/mounted_ /bluespice/w/ /mounted
share/Vertrieb/Info/Glossar. P -
odf mounted_share/ share/Vertrieb/Info/Glossar.pdf

Funktion Zuriicksetzen [ 2

D System
BIueSpiceExtendedSearch
I:‘ Benutzeroberflache
External file paths (6]
I:‘ Datenanalyse
i |
I:‘ Personalisierung Keine Werte festgelegt!
[ ] Buch Add new entry
D Export Physical path URL prefix
D Inhaltsstrukturierung 5 * files/S:/ v 1
D Qualittssicherung D Use simple autocomplete ®
. N DAutomatlcally set language filter @
Exclude patterns
[] Editor
i |
D Verwaltung Keine Werte festgelegt!
Add new entry
Physical path Exclude regular expression pattern
* * |
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Dateipfad hinzufligen: (1) mit Hackchen bestatigen und (2) "Speichern" klicken.

® Einfache Autovervollstandigung verwenden: erzwingt eine kompaktere Autovervollstandigung (1-
Spalten-Layout, keine Miniaturvorschau).

Q  Konfigyl (-]
Suche Konfigurieren
Robotskonfiguration
Konfiguration
Artikel Erstellen und Konfigurieren
Erste Schritte-Login und Konfiguration
Systemkonfigurationen
Referenz Konfigurationsverwaltung

© Seite Konfigu® erstellen

Q volitextsuche
kompakte Autovervollstandigung

® Automatisch eingestellter Sprachfilter: Gibt nur Seiten zurlick, deren Seitensprache
(PagelLanguage) identisch mit der Benutzersprache (Language) ist. Benutzer kdnnen ihre Sprache in
ihren Benutzereinstellungen einstellen. StandardmafRig ist die Seitensprache von Inhaltsseiten die
Sprache, in der das Wiki installiert wurde (ContentLanguage). Einige Erweiterungen kénnen die Sprache
einzelner Seite unabhangig von der Wiki-Installationssprache definieren. (Siehe: https://www.mediawiki.
org/wiki/Manual:Language#Page_content_language). In vielen Wikis hat diese Einstellung kaum eine
Auswirkung auf die Suchergebnisse.

Muster ausschlieBen: Dateien an externen Speicherorten kénnen aufgrund von Mustern mit regularen
Ausdricken von der Suche ausgeschlossen werden.

BlueSpiceExtendedStatistics

® Diese Benutzer ausschlieBen: Einige Benutzergruppen wie WikiSysop kdnnen die Statistiken
verzerren, z. B. die Statistiken fliir Suchanfragen oder weil sie automatisierte Wartungsaufgaben
ausfuhren. Diese Arten von Benutzergruppen kénnen aus den statistischen Ergebnissen ausgeschlossen
werden.

® Maximale Anzahl von Intervallschritten: Legt die GroRe der x-Achse flr die Ergebnisse fest. Wahlen
Sie fur einige Tage das Intervall 7ag oder Ka/enderwoche aus, fur Zeitraume Uber ein Jahr Monat oder
Jahr. Wenn Sie fur lhre Abfrage keine Ergebnisse erhalten, versuchen Sie, das Intervall entsprechend
anzupassen.

BlueSpicelnsertCategory

® Kategorie mit ihren Gbergeordneten Kategorien einfligen
® Kategorien einer Seite im Hochladedialog voreinstellen

BlueSpicensertLink

® Erlaube nicht zugeordnete Links: Wenn kein Mapping-Prafix vorhanden ist, wird der Link tiber den
VisualEditor trotzdem eingefligt. Beispiel: S:\HR . Wenn diese Einstellung deaktiviert ist, wird der Link
nicht eingeflugt.
® Erlaubte Orte fiir externe Dateien:
Beispiele fiir externe Dateipfade
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. . Physik. g s -
Beispieldatei Pfad URL Prafix Link in Ergebnisliste

file:///S:/Vertrieb/Info/Glossar.

file:///S:

ile:///S:/ odf

https://sharepoint https://sharepoint/Vertrieb/
S:\Vertrieb\Info\Glossar. S\ /Vertrieb/ Dokumente/Vertrieb/Info
pdf ' Dokumente/ /Glossar.pdf

https://intranet https://intranet/showdocsinline.

/showdocs aspx?

inline.aspx?path= path=/Vertrieb/Info/Glossar.pdf
var/www/bluespice/w
;mo{mted/ pice/ /var/www https://wiki.company.local/w

- /bluespice/w/ /mounted_

share/Vertrieb/Info/Glossar. )
odf mounted_share/ share/Vertrieb/Info/Glossar.pdf

Wenn hier ein neuer Eintrag konfiguriert wird, muss dieser unbedingt vor dem Speichern mit
Anklicken des Hackchens bestatigt werden.

Erweiterung

BlueSpiceProDistri.. .

ContentStabilization Editor

BlueSpiceFoundati... Erlaube nicht zugeordnete Links

BlueSpiceArticlelnfo ®
BlueSpiceAuthors Erlaubte Orte fiir externe Dateien

BlueSpicefvatars Keine Werte festgelegt!

BlueSpiceBookshelf
Neuen Eintrag hinzufligen
BlueSpiceChecklist
Dateisystemprafix Prafix fiir den Wehzugriff
ElueSpiceExtended...

BlueSpiceExtended...

BlueSpicelnsertCat...
BlueSpicelnsertlink

BlueSpicePageTem...

]ORN 0D 0O00Oo0gogogr

[T, S

Konfigurationseinstellungen fur InsertLinks

BlueSpicePageTemplates

® Zielnamensraum erzwingen: Die Seitenvorlage wird immer im Zielnamensraum erstellt, unabhangig
davon, welcher Namensraum wahrend der Seitenerstellung angegeben wird.
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Q Cancel Create new page m

Page name

R To-do List NewPage
Track and update your to-dos

Zielnamensraum erzwingen (Beispiel aus englischsprachigem Wiki)

Im Bild wird angezeigt, dass die Seite NewPage Uber den Dialog "Neue Seite erstellen" im
Hauptnamensraum erstellt werden soll. Wahlt der Benutzer die Vorlage To-do List aus, die explizit mit
dem QM-Namensraum verknUpft ist, so wird tatsachlich im Wiki die Seite QM- NewPage erstellt, wenn die
Einstellung Zie/namensraum erzwingen aktiviert ist.

® Standardvorlagen ausblenden: Entfernt die Standardvorlage Leere Se/te von der Auswahl der
Seitenvorlagen beim Erstellen einer neuen Seite.

® Vorlage ausblenden, wenn die Seite nicht im Zielnamensraum erstellt werden soll: Wenn die
Seite in einem bestimmten Namensraum erstellt werden soll, werden nur dort gultige Vorlagen in der
Vorlagenauswahl angezeigt.

BlueSpicePermissionManager

® Sicherungslimit: Legt die Anzahl der Sicherungen fiir den Berechtigungsmanager fest. Jedes Mal, wenn
die Seite Special:PermissionManager gespeichert wird, wird ein Backup erstellt. Wenn das
Sicherungslimit auf 5 festgelegt ist, werden die letzten funf Versionen der Berechtigungskonfiguration
als Sicherungen gespeichert.

BlueSpiceRSSFeeder

® URL Whitelist: Externe RSS Feeds mussen hier von einem Administrator hinzugefiigt werden, bevor sie
auf einer Wikiseite angezeigt werden kénnen.

® Maximale Zahl erlaubter Weiterleitungen: When irgendeine der in der Whitelist aufgefihrten Feed-
URLs auf einer Weiterleitung basiert, muss die Zahl der Weiterleitungen nach oben angepasst werden
(normalerweise auf 1 oder 2).

Enweiterung

BlueSpicePageTemplates o

9

URL Whitelist

BlueSpicePermissionMa

BlueSpiceRSSFeeder
https://blog bluespice com/feed/ X | hitps://blag_hallowelt.com/feed/ X
BlueSpiceRead
uespieeneaders Maximale Zahl erlaubter Weiterleitungen

BlueSpiceSaferEdit — 0 +

BlueSpiceUEModuleBoo...

Dooosod

BlueSpiceUEMaduleHTML

Einstellungen flr externe RSS-Feeds.
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® Anzahl der anzuzeigenden Besucher: Legt die Anzahl der letzten Leser fest, die in den

Seiteninformationen einer Seite angezeigt werden.

X Seiteninformationen fiir ,Benutzereinstellungen”

Allgemein

@ [ F P S -
Letzte Bearbeitung
Eigenschaften s

Zuweisungen MR. =N il

Altualitdt der Seite
Autoren dieser Seite
Leser dieser Seite

Erinnerungen

Seite 1 vonl

Anzahl der Leser

BlueSpiceSaferEdit

gleichzeitige Seitenbearbeitung Uberpraft wird.

an.

BlueSpiceUEModuleBookPDF

® |Inhaltsverzeichnis

Intervall zur Suche nach konkurrierenden Bearbeitungen: Zeit in Sekunden, in der die

Name des aktuellen Bearbeiters anzeigen: Zeigt den aktuellen Bearbeiter als Hinweis auf der Seite

©  Nur Artikeliberschriften (entsprechend Nummerierung eingeriickt): Zeigt nur die Artikeltitel

im PDF-Inhaltsverzeichnis an.

Inhaltsverzeichnis

1 EinfUhrung
2 Wiki-Seiten-Modell
3 Uber Nutzerrechte
3.1 Gruppenverwaltung
3.2 Rechteverwaltung
3.3 Benutzerverwaltung
4 Namensraumverwaltung
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PDF-Inhaltsverzeichnis ohne Artikel-Inhaltsverzeichnis

O Inhaltsverzeichnisse der Artikel einbetten (Keine Einriickung der Artikeliberschriften):
Zeigt das Inhaltsverzeichnis fir jeden Artikel im Hauptinhaltsverzeichnis der PDF an.

Inhaltsverzeichnis

B 1o ] T o S 5
2 Wiki-Seiten-Modell .. e anaas 6
1 Das Seitenmodell .. 6

T = =T o 4 1= o 7
2.1 Spezielle S ILE .o e a e an e 7

2.2 Inhaltsseite oo e 7

2.3 WK St oo 8

2.4 Kategorieseite ..o e 8

2.5 Seite Datei / Bild (Beschreibung) ... 8

3 Uber NUEZerreChte ..o e 9
1 Eine Einflhrung in die Rechteverwaltung ................coooiiiiies 9

2 Anwendungsfall: Abteilungsinformationen verwalten ... 10

3 Verwandte Informationen ... 18
3.1 NAMENSTAUMIE oot e e e e e e e ean e e e e e mn e m e e e eeenns 18

3.2 Berechtigungsmanager . ... e 18

3.3 GrUPPENMANAGET ittt ettt ettt ettt e e aneeaenan 18

Artikel-Inhaltsverzeichnisse einbetten

BlueSpiceUEModuleHTML

® Namensraum im HTML ausblenden: Den Namensraum im HTML-Titel nicht anzeigen.

Hinweis: Wenn die Seite ein "displaytitle" -Tag in der Seitenquelle enthalt, wird der Titel der
Seitenanzeige angezeigt und diese Einstellung hat keine Auswirkung.

BlueSpiceUEModulePDF

® Namensraum im PDF ausblenden: Den Namensraum im PDF-Titel nicht anzeigen.
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Handbuch:Erweiterung/BlueSpiceGroupManager

Inhaltsverzeichnis

1 Uber die GruppenVerWaltlUng ..ooc..veeeeeeeii e e eee s s ecitsis e eeeseeesrasssreseessennnnns 1
2 Funktionalitat ... e e 1
3 Rollen und BenULzZer ZUWEISEN .........cooeiiiiii e e 2
4 Verwandte TREMEN . e e e e n e e e anaas 3

Namensraum in Uberschrift

Hinweis: Wenn die Seite ein "displaytitle" -Tag in der Seitenquelle enthalt, wird der Titel der
Seitenanzeige angezeigt und diese Einstellung hat keine Auswirkung.

BlueSpiceUniversalExport

® Metadaten (Standard, JSON): Zusatzliche Daten, die im JSON-Format an die Rendering-Vorlage
Ubergeben werden sollen. Diese Daten kénnen in der Exportvorlage verwendet werden. Die Vorlage
selbst wird serverseitig gepflegt.

® Metadaten (Uberschreiben, JSON): Ermdglicht das Uberschreiben von Standarddaten, die im JSON-
Format an die Rendering-Vorlage gesendet werden. StandardmaRig festgelegte Werte kénnen mit dieser
Option Uberschrieben werden.

BlueSpiceVisualEditorConnector

® VisualEditor fiir BlueSpice-Erweiterungen aktivieren
® Konfigurationsvariable zur Verwendung eines vereinfachten Speichervorgangs
® Upload-Typ

O Original: Hier wird eine Bestatigung Uber die Rechte zur Verwendung/ Upload eingeholt, Dateiname
und Namensraum der Datei kann gedndert werden, eine Kategorie kann vergeben werden und es
MUSS eine Beschreibung fur die Datei angegeben werden.

O Einfach: Hier wird keine Bestatigung Utber erforderliche Rechte eingeholt, der Name und der
Namensraum kann geandert werden, eine Beschreibung und eine Kategorie kann, muss aber nicht
angegeben werden.

O Ein Klick: Hier wird keine Bestatigung Uber erforderliche Rechte eingeholt, das Bild kann nicht
umbenannt werden und auch keine Kategorie zugewiesen bekommen. Lediglich der Namensraum
kann, muss aber vor dem Upload nicht angepasst werden.

BlueSpiceWholsOnline
® Zeit, nach der ein inaktiver Benutzer nicht mehr als Online angezeigt wird (Sekunden): Nach

dieser Zeit in Sekunden ohne Aktivitat gilt der Nutzer als offline.
® Aktualisierungsintervall in Sekunden: So oft in Sekunden wird die Anzeige aktualisiert.
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BlueSpiceExpiry

® Export:
O Veraltete Seiten im PDF mit einem Wasserzeichen markieren: Zeigt das Wasserzeichen fur
abgelaufene Seiten in PDFs an.
O Veraltete Seiten im Druck mit einem Wasserzeichen markieren: Zeigt das Wasserzeichen fir
abgelaufene Seiten an, wenn eine Seite gedruckt wird.

® Qualitatssicherung:
O Veraltete Seiten mit einem Wasserzeichen markieren: Zeigt ein Wasserzeichen auf der Seite

selbst an.

8. Qualitat sichern

Un die Qualtit einer Wik ewshriisten, gibt es zahlreiche Werkzeuge zum Qualitatsmanagement.

Inhaltsverzeichnis  verversen

Dokumentenlenkung

Wasserzeichen

BlueSpicePrivacy v4.4+

® Obligatorische Cookies aktivieren: Benutzer missen erforderlichen Cookies explizit zustimmen, damit
der Zugriff gewahrt wird und bleibt

® Obligatorische Datenschutzrichtlinien und Servicebedingungen aktivieren: Benutzer mlssen zustimmen,
damit der Zugriff gewahrt wird und bleibt

® Datenschutzrichtlinien und Servicebedingungen bei der Anmeldung akzeptieren: Die Zustimmung ist in
den Anmeldeprozess integriert.

BlueSpiceFlaggedRevsConnector -v4.2.x

Export

Die Exporteinstellungen wirken sich darauf aus, wie die Seiten eines Buches beim PDF-Export
generiert werden.

® Bookshelf: Liste mit Freigabekommentaren zeigen: Zeigt am Anfang des PDFs eine Liste der PDF-
Seiten an, die eine freigegebene Version haben. Wenn der Begutachter beim Akzeptieren der Seite
keinen Kommentar angegeben hat, ist das Feld Freigabekommentar leer.
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Freigegebene Seiten

Freigabedatum Seite Freigabekommentar
27.08.201% Erstellung eines Angebots
08.08.2019 Einfahrung

Liste freigegebener Seiten

® Bookshelf: Liste von nicht freigebenen Seiten zeigen: Zeigt am Anfang des PDFs eine Liste mit
den PDF-Seiten an, die lediglich als Erstentwurf existieren und keine freigegebene Version haben.

Nichtfreigegebene Seiten

Checklisten

Seiten im Erstentwurf

® Bookshelf: Liste von Seiten ohne FlaggedRevs-Information zeigen: Zeigt am Anfang des PDFs
eine Liste mit den PDF-Seiten an, die keinen Freigabemechanismus haben.

Seiten ohne Freigabemechanismus

Einflhrung
Wiki-Seiten-Modell

Uber Nutzerrechte
Gruppenverwaltung
Rechteverwaltung
Benutzerverwaltung
Namensraumverwaltung
Konfigurationsverwaltung
Interwikilinks
Seitenvorlagen
Datenschutzverwaltung
Weitere Adminseiten
Navigation anpassen

Fehlermeldungen

Seiten ohne Freigabemechanismus

® UEModulePDF: Informationen iiber Freigabestatus unterhalb der Uberschrift anzeigen: Druckt
den Zeitstempel fiir die letzte freigegebene Version unter der Uberschrift im PDF aus (Datum der
Freigabe und Datum der letzten Bearbeitung vor der Freigabe).

1 EinfUhrung

Freigegeben am: 08.08.2019 - 17:25 / Revision vom.: 08.08.2019 -17:21

FlaggedRevs-Info unter der Uberschrift
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Qualitatssicherung

® Include handling: Wenn Ressourcen in eine Seite eingebettet sind und sich diese Ressourcen in
Namensraumen mit Freigabe befinden, kénnen die folgenden Einstellungen ausgewahlt werden.
Beispiel: Wenn eine genehmigte Seite eine Vorlage enthalt, die geandert wurde, nachdem die Seite
selbst freigegeben wurde, erhalt die Seite keine weitere Entwurfsversion. Die Freigabe funktioniert
direkt Uber die eingebette Ressource. Es gibt zwei mdgliche Einstellungen:

O Current version: Es wird immer die neueste Version der eingebetteten Ressource in der
freigegebenen Seite angezeigt. Stable version: Es wird immer die stabile (=freigegebene) Version
der eingebetteten Ressource angezeigt.

® Entwurfsseiten fiir folgende Gruppen anzeigen:

O Wenn die Gruppe user aus der Konfiguration von BlueSpiceFlaggedRevs entfernt wurde, kdnnen
Benutzer in dieser Gruppe Entwurfsversionen nicht sehen, wenn sie in einem Uberpriifungsprozess
als Uberpriifer hinzugefiigt werden. In diesem Fall kénnen nur Benutzer mit der Berechtigung sysop
und reviewer auf Entwurfe zugreifen, sofern keine anderen Gruppen angegeben sind.

O Wenn die Gruppe user entfernt wurde und andere Gruppen, z.B. edjtor, Entwurfsversionen sehen
sollen, mussen Sie sie zur Konfiguration hinzugefiuigt werden. Wenn im Konfigurationsfeld keine
Benutzergruppen angegeben sind, sehen nicht einmal Uberpriifer und Sysops-Benutzer eine visuelle
Statusanzeige einer Seite. Sie kdnnen stattdessen Uber das Revisionsprotokoll der Seite auf
Entwdrfe zugreifen.

Suche und Navigation

® Nur freigegebene Versionen indizieren: Entwurfsversionen werden aus den Suchergebnissen
ausgeschlossen. Wenn eine Seite keine stabile Version hat, wird sie nicht als Suchergebnis angezeigt.

BlueSpiceSocialBlog

® Teasertext fiir Blogeintrage in der Timeline verwenden: Wenn Sie einen Blogeintrag erstellen,
kénnen Sie einen Teasertext daflr erstellen, indem Sie im Blogeintragsformular auf das Zahnradsymbol
klicken. Wenn diese Einstellung aktiviert ist, wird der Teasertext auf der Seite Special:Timeline anstelle
des ersten Teils des Inhalts angezeigt.

Titel
I1SO 7010 Symbole

Inhalt

« apsaz v F K Av ® i=v ++v Q

Bitte beachten Sie die SO 2010 Grafikstandards wenn Sie in |hren Handbtchern Symbole
verwenden,

Wir sehen immer noch viele veraltete Bilder und werden Dokumente mit falschen Bildern als veraltet
makieren

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an ihr Dokumentationsteam

Seiten, die nicht mit ISO 2010 konform sind, werden als veraltet gekennzeichnet

Hauptseite x

o= -

blog teaser textg
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BlueSpiceSocialTopics

Qualitat sichern

® Alle Diskussionsseiten automatisch erstellen. Wenn ein Benutzer das erste Diskussionsthema fur
eine Seite Uber den Link im Seitenfull einer Wiki-Seite erstellt, wird zuerst automatisch die bendétigte
Diskussionsseite erstellt.
Es wird die Meldung "Diese Diskussionsseite wurde automatisch erstellt" angezeigt auf der
Diskussionsseite eingefligt. Wenn diese Einstellung deaktiviert ist, wird der Benutzer zuerst zur
Standardseite "Seite erstellen" weitergeleitet.

Sandkasten

Jiese Diskussionsseite wurde automatisch angelegt.

Neues Thema

b Empfehlen (0) M Nicht mehr beobachten

automatisch erstellte Diskussionsseite

BlueSpiceDiscovery

Ausblenden der Einstiegslinks

Weitere Einstiegslinks kdnnen Uber den Filter Funktion > Benutzeroberflache verwaltet werden.

Mapping der Einstiegslinks.

25.04.2024

EINSTIEG

Hauptseite
Blicherregal
Alle Seiten
Blog
Timeline

Letzte Anderungen

Erweitarung

BileSpizcakxtendedSearch
BlueSpiceExtendedStatistics
ElueSpicelnsertCategory
BlueSpiceinsertlink

BlueSpicePageTemplates

10000 Ol

Benutzeroberfliche

Show entrypoint "Mainpage"
Show entrypoint "All pages”

Show entrypoint "Recent changes"

LT ST SRR ST SUT S S
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Positionierung von Skin-Elementen

Elemente unterhalb des Seitentitels @
page-sentence X
Elemente unterhalb des Seiteninhalts 6]

categories X ( rating X | recommendations X

Elemente positionieren

page-sentence: Anzeige des Seitenstatus (Freigabestatus, Veraltung)
categories: Anzeige der Seitenkategorien

rating: Anzeige der Seitenbewertungen

recommendations: Anzeige der Seitenempfehlungen

e Technische Referenz: BlueSpiceConfigManager

Aktualitat

Die Erweiterung Expiry markiert einen ausgewahlten Artikel nach einer bestimmten Zeit als
"veraltet". Diese Markierung kann jederzeit rickgangig gemacht werden. Expiry ist die ideale
Basis flr ein Archivierungssystem. Veraltete Artikel kénnen nach einer Abfrage in einen Archiv-
Namensraum verschoben werden.

Inhaltsverzeichnis

L EiNE SOITE VEIAI N oottt e e e 34
2 Ubersichtsseite aller Seiten mMit ADIAUFAAEUM ...iiiiviiiiiiiee et e eee e
SR o] g} e[0T =)« o] o IR PP PPT PP 35
VYT 0] oY =T o [ IR a1 PP
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Eine Seite veralten

[ ERT %

(-]
Testpage

Menupunkt "Aktualitat"

Das Ablaufdatum kann auf jeder Inhaltsseite des Wikis festgelegt werden. Nach einem Klick auf
"Aktualitat" in der Werkzeugleiste kann ein Veraltungsdatum gesetzt werden. Nach erreichen des
Datums wird im Titelbereich der Seite der Hinweis "veraltet" angezeigt. StandardmaRig erhalt die
Seite zusatzlich ein Wasserzeichen.

Ubersichtsseite aller Seiten mit Ablaufdatum

Benutzer kénnen alle Seiten, die ein Ablaufdatum haben auf der Seite Spezia/:Veraltete Seiten
anzeigen. Diese Seite kann auch vom oben beschriebenen Aktualitats-Flyout Gber den Link
Uberblick tiber veraltete Seiten geladen werden. klicken.

Benutzer kénnen von hier das Ablaufdatum einer Seite 16schen (x-Symbol) oder bearbeiten
(Schraubschlissel-Symbol).

_ . ~ .
= BlueSpiced] Q  Finde.. m. #@ o0 e s
EINSTIES m Veraltete Artikel

Hauptseite

H o
po— Veraltete Seiten =
Alle Seiten
Blog

Tabelle exporti
Timeline
s g Seite Veraltetam Kommentar Akionen
Funktionen testen 20220204 L)

Sandkasten

Datenschutz  Uber  Haftungsausschluss  Analysedienste

Veraltete Seiten (Ubersicht)
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Konfiguration

In der Konfigurationsverwaltung kénnen Sie folgende Einstellungen andern:

® Export:
O Veraltete Seiten im PDF mit einem Wasserzeichen markieren: Zeigt das Wasserzeichen fur
abgelaufene Seiten in PDFs an.
O Veraltete Seiten im Druck mit einem Wasserzeichen markieren: Zeigt das Wasserzeichen fir
abgelaufene Seiten an, wenn eine Seite gedruckt wird.

® Qualitatssicherung:
O Veraltete Seiten mit einem Wasserzeichen markieren: Zeigt ein Wasserzeichen auf der Seite

selbst an.

8. Qualitat sichern

Um die Qualitat einer

Inhaltsverzeichnis  ververge

Dokumentenlenkung

isten konnen den Inhalt dann & Dies stellt sicher, dass e Qualitstd

Portalseiten, Abfragen)

Wasserzeichen

Aullerdem |4t sich die Ansicht des Veraltungsstatus Uber die Konfigurationsverwaltung
unterhalb des Seiteninhalts verschieben.

WeiterfUhrende Links

® Qualitatsmanagement
® Referenz:BlueSpiceExpiry

e Technische Referenz: BlueSpiceExpiry
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Namensraumverwaltung

Inhaltsverzeichnis

1 Wo finde ich die NamensraumvuveWaltUNGg? ...ttt e e et e e e e een 37
2 Einen Namensraum @rSteIIEN e ettt e e 37
3 Einen Namensraum DEAIrDEITEN ... et e 40
4 Einen Namensraum [OSCREN ..ot e et e e e et e ea e
5 WeterfUNIENAE LINKS ..o ettt e et e et et et e e e r et e et e e et neea e et eeans
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Die Namensraumverwaltung ermoglicht es, Namensraume zu erstellen und zu bearbeiten.
Zusatzlich kénnen hier die Einstellungen fir einzelne Namensraume vorgenommen werden.

Wo finde ich die Namensraumvewaltung?

Der Navigationlink zur Namensraumverwaltung befindet sich unter G/obale Aktionen >
Verwaltung > Namensraume. Dieser Link fUhrt auf die Seite Spezia/:NamespaceManager.

o n@ s

Verwaltung

Benutzer Konfiguration
Berechtigungen Namensraum-CSS
Bilicher Namensraume
Datenschutz Oberflache
Erinnerungen Qualitatssicherung

Zugriff auf die Namensraumverwaltung

Einen Namensraum erstellen

Hinweis: Wenn Sie vorher noch keine Namensraume erstellt haben, machen Sie sich zuerst mit dem
Konzept der Namensraume vertraut um zu verstehen, wann es sinnvoll ist, einen Namensraum
einzurichten. Obwohl es theoretisch mdglich ist, eine groBe Anzahl von Namensraumen zu erstellen,
unterstutzt die Benutzeroberflache von BlueSpice am besten eine Anzahl von 10-30 von Benutzern
angelegten zusatzlichen Namensraumen. Wenn Sie mehr Namensraume bendtigen, lalst sich das oft
besser Uber mehrere Einzelwikis oder eine Wikifarm realisieren.

Um einen neuen Namensraum zu erstellen:

1. Klicken Sie auf das "Plus"-Zeichen oberhalb der Namensraumliste.
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Namensraumverwaltung

Diskussionsnamensraume susblenden Tabelle exportieren

= o £ = o L] :_"
E_EBE 25 F B F |ezd
D Mamensraum Seiten E s E _j z |22 |3E H =z c B = z H Aktionen
= £ &N 2 a = |5 |8 i
] [Seiten) G0 W X ¥ W W W X b AV A4
1 Diskussion o s » 3 —-— — % - - % b4 b o
2 Benutzer 12 v ¥ 3 b4 v vy vy % % W bo
3 Benutzer_Diskussion o vy » b4 —-— — b4 - - % W bo

Namensraum erstellen

2. Geben Sie einen Namen fur den neuen Namensraum ein. Achten Sie hierbei auf moéglichst kurze
Bezeichnungen, da der Name Teil des Seitennamens der Seiten in diesem Namensraum wird. So lassen
sich Seitennamen z.B. Gber Suchfelder im Wiki leichter eintippen. Auch Suchergebnisse und alle Arten
von Seitenlisten werden so Ubersichtlicher dargestellt. Be/ispie/e; QM (fir den Namensraum
"Qualitdtsmanagement"), RM (fur "Risikomanagement). Optional kann auch ein Alias flr den
Namensraum angegeben werden. Dieser Name kann dann jederzeit im Wiki anstelle des eigentlichen
Namens verwendet werden.

3. Wahlen Sie die Namensraumoptionen, die Sie aktivieren méchten.
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Qualitat sichern

Abbrechen Namensraum hinzufiigen Fertig

Mamensraum-Name: QM

Alias:

Unterseiten

Inhaltsnamensraum

|:| Kategorieprifung

|:| Abgesicherte Zuweisungen

PageTemplates

Visuelle Bearbeitung

D Bewertung

D Empfehlungen

D Lesebestatigung

Semantic MediaWViki

D Freigabe

Eigenschaften eines Namensraums aktivieren

Standardmafig werden haufig folgende Funktionen aktiviert: Unterseiten, Inhaltsnamensraum,
PageTemplates, Visuelle Bearbeitung, Semantic MediaWiki. Beschreibung der Funktionen:
1. Unterseiten: Es konnen Unterseiten angelegt werden. Wenn diese Funktion deaktiviert ist,
produziert die Syntax Seitenname/mitSchragstrich keine Unterseite.
2. Inhaltsnamensraum: Diese Funktion bestimmt, dass ein Namensraum von bestimmten
Erweiterungen bericksichtigt wird: -

1.
2.
3.

Popups: Popups werden nur in Inhaltsnamensraumen angezeigt.

BlueSpiceFoundation: API fir Watchlist-Liste wird nur in Inhaltsnamensraumen angezeigt.
BlueSpiceExtendedSearch: Inhaltsnamensraume bekommen einen Boost und werden
bevorzugt in der Trefferliste plaziert

HitCounters: Komplette Funktion wird auf Inhaltsnamenrdume beschrankt. Andere Seiten
werden als "0" gezahlt.

. ContentTransfer: Kann optional auf den Einsatz in Inhaltsnamensraumen beschrankt werden.
. BlueSpiceExtendedStatistics: Bestimmte Namensraumauswabhlfilter werden auf diesen

Inhaltsnamensaum beschrankt.

. PageForms

(siehe auch:mediawiki.org/wiki/Manual:ContentHandler)

3. Kategorienpriufung: Bei jedem Speichervorgang missen Benutzer Uber eine Checkbox bestatigen,
dass die Kategorien auf der Seite Uberprift wurden, bevor die Seite gespeichert werden kann. Dies
gilt far alle Seiten in diesem Namensraum und ist sinnvoll wenn ein Wiki hauptsachliche Uber
manuelle Kategorisierung der Seiten durch die Benutzer organisiert ist.
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4. Abgesicherte Zuweisungen: Nur zugewiesene Benutzer kdnnen eine Seite bearbeiten. Die
Zuweisung muss durch einen Benutzer mit reviewer oder admin-Rechten erfolgen.
5. PageTemplates
6. Visuelle Bearbeitung: Aktivierung der Bearbeitung mit dem visuellen Editor. Ist dies nicht
aktiviert, konnen die Seiten nur im Quelltext-Modus bearbeitet werden. Wird diese Einstellung
aktiviert, nachdem bereits Seiten im Namensraum existieren, dauert es einige Minuten, bis der
visuelle Editor auf den Seiten funktioniert.
7. Bewertung: Ermodglicht es den Benutzern, auf jeder Seite eine 1-bis-5-Sterne Bewertung
abzugeben. Eine Ubersichtsseite im Wiki zeigt bewertete Seiten nach Bewertung geordnet an.
8. Empfehlung: Erméglicht es den Benutzern, eine Seite zu empfehlen. Eine Ubersichtsseite im Wiki
zeigt empfohlene Seiten nach Anzahl der Empfehlungen an.
9. Lesebestatigung: Zugewiesene Benutzer missen uber eine Checkbox jedesmal bestatigen, dass
sie die Anderung an einer Seite gelesen haben.
10. Semantic MediaWiki: Aktiviert die Funktionen der SemanticMediaWiki Erweiterungen. Dies
ermoglicht es auch, die Abfrage-Funktion von Semantic MediaWiki auf einer Seite zu benutzen.
11. Freigabe: Neue Versionen einer Seite werden zunachst als EntwUrfe bearbeitet. Diese bleiben so
lange bestehen, bis ein Benutzer mit Freigaberechten die Seite tberprift und genehmigt.
4. Klicken Sie Fertig. Der Namensraum ist nun angelegt.

Hinweis: Wenn Sie einen neuen Namensraum erstellen, wird gleichzeitig automatisch ein zugehdoriger
Diskussions-Namensraum erstellt. Dies ermdglicht es, zu jeder Wikiseite eine zugehorige
Diskussionsseite im Wiki zu pflegen.

Einen Namensraum bearbeiten

Uber das Schraubschliissel-Symbol am Ende der Tabellenzeile kénnen die Einstellungen eines
Namensraumes nachtraglich bearbeitet werden (1).

I:‘ Diskussionsnamensraume ausblenden Tabelle exportieren

- 2 2
z = = uE g
T £ EEak:
D Namensraum Seiten | @ v o g o Altionen
k] 5 2 sz X
5 ® § A=
o —
3006 Minutes 17 v % W o % O 4
3007 Minutes_Talk 0 Vs o *® — — ® —_ = — % £ 1 >
3010 oM 29 N ARV RN SRV RV RV RN SV R G N <

Namensraum bearbeiten

Bei einer Umbenennung eines Namensraums werden alle Seiten im Namensraum automatisch
mit umbenannt.

Hierbei ist zu beachten, dass Links auf die umbenannten Seiten und Seitenlisten, die nach der
urspruinglichen Namensraumbezeichnung filtern nicht umbenannt werden und daher nicht mehr
funktionieren.
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Namen von Diskussions-Namensraumen kénnen nicht manuell geandert werden, ebenso Namen
von Systemnamensraumen (Datei, MediaWiki, etc.).

Einen Namensraum loschen

Es kénnen nur Namensraume geldscht werden, die von Benutzern erstellt wurden. Die
entsprechende Schaltflache (2) wird nur in solchen Namensraumen angezeigt.

Nachdem Sie auf das Léschen-Symbol geklickt haben, wird ein Dialogfeld gedffnet.

Abbrechen Namensraum entfernen ‘ Fertig |

Sind Sie sich sicher, dass Sie den Namensraum ldschen wollen? Das Laschen eines Mamensraums
kann nicht rockgangig gemacht werden.

Seiten in diesem Namensraum:

Ty ;

() Werden geloscht

i R . " -
() Werden in "(Seiten}” verschoben

o Werden mit dem Suffix "(von Training)” in "(Seiten)” verschoben

Namensraum léschen

Mogliche Optionen:

®  Werden geldscht: Der Namensraum, der Diskussionsnamensraum und die zugehérigen Seiten
werden geldscht.

®  Werden in "(Seiten") verschoben: Der Namensraum wird geldscht, aber die Seiten werden in den
Hauptnamensraum verschoben. Existierende Seiten mit gleichem Namen im Hauptnamensraum
werden dabei Uberschrieben.

®  Werden mit dem Suffix "(von (Namensraum)" in "(Seiten)" verschoben: Der Namensraum wird geldscht,
aber die Seiten werden mit Prafix umbenannt und in den Hauptnamensraum verschoben.

Weiterfihrende Links

® Referenz:BlueSpiceNamespaceManager
® https://www.mediawiki.org/wiki/Help:Namespaces/de
® Das Konzept der Namensraume

O Technische Referenz: BlueSpiceNamespaceManager
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Q Technische Referenz: BlueSpiceNamespaceManager

O Technische Referenz: BlueSpiceNamespaceManager

Zuweisung

Die Erweiterung PageAssignments ermdglicht es, einer Seite verantwortliche Benutzer
zuzuweisen. Zugewiesene Benutzer kdnnen als Ansprechpartner fur eine Seite dienen. Zusatzlich
kdnnen Zuweisungen benutzt werden, um Lesebestatigungen einzuholen. Ist in einem
Namensraum die Funktion "Abgesicherte Zuweisungen" aktiviert, dann kénnen nur zugewiesene
Benutzer eine Seite bearbeiten.

Inhaltsverzeichnis
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Seiten zuweisen

Um anderen Benutzern Seiten zuweisen zu kdnnen, bendtigen Sie die entsprechenden Rechte.
Diese werden uber die Rollen reviewer, admin und maintenanceadmin im Wiki vergeben.
Benutzer bendtigen wiederum die entsprechenden Bearbeitungsrechte (Rolle editor), wenn sie
die zugewiesenen Seiten bearbeiten méchten. Theoretisch kédnnen auch Benutzer mit
Leserechten zugewiesen werden, welche die Seite dann allerdings nicht bearbeiten kénnen.

So weisen Sie eine Seite einem Benutzer oder einer Gruppe zu:

Klicken Sie auf Zuweisung bearbeiten in den Seitenwerkzeugen.

Tippen Sie einen Benutzernamen oder eine Benutzergruppe in das Textfeld Zuweisungen hinzufigen.
Klicken Sie Fertig.

Fugen Sie weitere Benutzer oder Gruppen hinzu (optional).

Abbrechen Zuweisungen m

2 Vhoesl s ]

A~ W N

Zuweisungen hinzufigen ... |

Gruppe
Editors
Reviewers
Administrators
Benutzer
Flarian Backmann
Vhoesl
Mediawiki default
Editor

SeleniumTester

Zuweisungsdialog

Zuweisungsverwaltung

Benutzer mit Zuweisungsrechten (Rolle: reviewer) kénnen auf der Seite Spezial/:
Zuwejsungsverwaltung eine Liste aller Seiten einsehen, denen Benutzer oder Gruppen
zugewiesen sind. Diese Seite kann Uber den MenUpunkt Verwaltung > Zuweisungen unter
Globale Aktionen geladen werden.

Hier kdnnen auch Zuordnungen bearbeitet und entfernt werden. Bearbeiten Sie die Zuordnung,
indem Sie auf das Schraubenschlissel-Symbol klicken, und Iéschen Sie die Zuordnung, indem Sie
auf die Schaltflache "X" klicken, wenn die Zuordnung ausgewahlt ist.
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Seitentitel Fuweisungen Gelesen? Aktionen

Hauptseite X vhoesl Deaktiviert A, @
werkaufsprozess B Reviewers Deaktiviert %
Richtlinie:Leihgerate Keine Zuweisungen Q

Zuweisungsverwaltung

Mogliche Aktionen

Folgende Aktionen kénnen ausgeflhrt werden:

(1) Zuweisungen andern

(2) Zuweisungen I6schen

(3) Zuweisungslog und Lesebestatigungslog (falls aktiviert) einsehen

(4) Lesebestatigung anfordern (falls aktiviert)

Zuweisungsaktionen

Abgesicherte Seitenzuweisungen

In der Namensraumverwaltung kann zusatzlich konfiguriert werden, dass Seitenzuweisungen
abgesichert sind. Wenn in einem solchen Namensraum eine Seite erstellt wird, ist diese nur
bearbeitbar, nachdem fur die Seite Zuweisungen erstellt wurden. Dies bedeutet, dass jede neue
Seite von einem Benutzer in den Rollen reviewer oder admin erstellt werden sollte, denn nur
diese haben die nétigen Rechte, um die Zuweisung vorzunehmen. Wird in diesem Namensraum
eine Seite von einem Benutzer mit der Rolle ed/tor erstellt, so kann diese Seite anschlieSend
nicht von diesem Benutzer selbst weiter bearbeitet werden, aulRer es erfolgt eine nachtragliche
Zuweisung durch einen reviewer oder admin Benutzer.Meine Seitenzuweisungen

Eigene Zuweisungen ansehen

Alle Benutzer kénnen die eigenen zugewiesenen Seiten anzeigen, indem sie im Benutzermen(
auf Zuweisungen klicken.

25.04.2024 Dieses Dokument wurde erzeugt mit BlueSpice Seite 44 von 70


https://de.wiki.bluespice.com/wiki/Datei:Handbuch:zuweisungen-verwaltung.png
https://de.wiki.bluespice.com/wiki/Datei:Handbuch:zuweisungen-verwaltung-aktionen.png

B|UeSpr6 Qualitat sichern

MediaWiki
m. o w®) s

Benutzermenu bearbeiten
Benutzerwerkzeuge

Aufgaben @ Profil

Beobachtungsliste Benachrichtigungen (6) @

Erinnerungen @ Benutzer-Dashboard

Beitrage Admin-Dashboard

Zuweisungen Einstellungen

Datenschutzzentrale Abmelden
Benutzermenu

Weiterfihrende Links

® Referenz:BlueSpicePageAssignments
® | esebestatigungen von zugewiesenen Benutzern einfordern

O Technische Referenz: BlueSpicePageAssignments

Erinnerung

Die Erweiterung Reminder ermdglicht es, sich selbst Erinnerungen fur Seiten an einem
bestimmten Datum zu erstellen. Standardmafig erstellt das Wiki eine Woche vor und direkt am
Falligkeitstag eine Benachrichtigung.

Inhaltsverzeichnis

A = T oY 1= U T Lo =Y 1 (=] 1T o P 47
B\ = o L= = T Y=Y U Ve T o 48

25.04.2024 Dieses Dokument wurde erzeugt mit BlueSpice Seite 45 von 70


https://de.wiki.bluespice.com/wiki/Datei:Handbuch:Benutzer-Zuweisungen.png
https://de.wiki.bluespice.com/wiki/Referenz:BlueSpicePageAssignments
https://de.wiki.bluespice.com/wiki/Handbuch:Erweiterung/BlueSpiceReadConfirmation
https://de.wiki.bluespice.com/wiki/Referenz:BlueSpicePageAssignments

BlueSpfce Qualitat sichern

MediaWiki
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MediaWiki

Erinnerung erstellen

Erinnerungen werden Uber den Link £rinnerung setzen in der Seitenwerkzeugen erstellt.

- ERE

AKTIONEN
Verschieben
Kopieren
Léschen

MNeu laden

Workflow starten
Aktualitt festlegen
Erinnerung setzen

Zuweisung bearbeiten

Seitenwerkzeuge

Es 6ffnet sich ein Dialogfenster. Nach Dateneingabe wird die Erinnerung uber die Schaltflache

Fertig gespeichert.
Abbrechen Erinnerung ml

Erinnernam Wiederholen

Di., 1. Mérz 2022 *

Wiederhole jede

- |1 + Tagle) A
f\NiederhoIen endet Mi., 2. Méarz 2022
am

Kommentar

Bildmaterial (iberpriifen

Erinnerungen fiir diese Seite = Meine Erinnerungen

Erinnerung erstellen
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Meine Erinnerungen

Benutzer kénnen eine Liste ihrer eigenen Erinnerungen einsehen und verwalten. Die Liste kann
Uber folgende Wege geladen werden.

1. Im Bearbeitungsfenster (siehe Abbildung oben) Uber die Schaltflache Me/ine Erinnerungen.
2. Uber das Benutzermenil > Benutzerwerkzeuge > Erinnerungen.

B8 «©)-

} Benutzermeni bearbeiten
Benutzerwerkzeuge

Aufgaben Profil

Beobachtungsliste @ Benachrichtigungen (43) @
Erinnerungen Benutzer-Dashboard
Beitrége Admin-Dashboard
Zuweisungen Einstellungen
Datenschutzzentrale Abmelden

Erinnerungen

Erinnerungen kdnnen hier bearbeitet (Schraubenschllssel-Symbol) oder geléscht werden (x-

Symbol).
H m
Erinnerung c
Tabelle expartieren
\:l Benutzer Seite Typ Erinnern am ‘Wiederholt sich Aktionen
] Mwilliams Hauptseite Seite 2022-03-01 nein ‘\ [x]

Bearbeiten

Erinnerungen verwalten

Erinnerungen verwalten

Wiki-Administratoren steht die Seite Spezial:Erinnerung zur Verfigung. Sie zeigt eine Liste aller
Erinnerungen fur alle Seiten und alle Benutzer an. Wiki-Administratoren kénnen hier
Erinnerungen l6éschen oder das Falligkeitsdatum und andere Details bearbeiten. Benutzer in der
Rolle admin kénnen theoretisch anderen Benutzern Erinnerungen erstellen. Diese Mdglichkeit
sollte jedoch mit Bedacht genutzt werden, da Benutzer eventuell nicht erwarten, dass andere
Personen an ihrer Stelle Erinnerungen erstellen.
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Benachrichtigungen

StandardmaRig erhalten Benutzer eine Woche vor oder am Tag der Falligkeit eine
Benachrichtigung im Wiki und per Email. Dieses Verhalten kann in den Benutzereinstellungen
deaktiviert werden.

Weiterfihrende Links

® Referenz:BlueSpiceReminder

e Technische Referenz: BlueSpiceReminder

Workflow

Workflows basieren in BlueSpice 4 auf BPMN 2.0. Vier verschiedene Standard-Workflows sind
bereits integriert. Ihr Zweck ist es, eine Seite begutachten zu lassen und ein einfaches Feedback
einzuholen oder Uber eine Abstimmung eine Seitenfreigabe auszulésen. Im Folgenden werden
diese Workflows daher Begutachtungen genannt.
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Arten von Workflows

Arten von Workflows

Workflow Typ Beteiligte Beschreibung

Ein einzelner Benutzer
wird aufgefordert, Uber
eine Seite abzustimmen.
Freigabe Freigabe |1 Benutzer Am Ende wird bei einer
"Zustimmung" des
Begutachters die Seite
automatisch freigegeben.

Nach Bearbeitung einer
Seite durch einen
bestimmten Benutzer
wird die Seite von einem
Experten Uberpriaft und
Uber einen
Hauptverantwortlichen
freigegeben.

Qualitatsgesicherte Bearbeitung Freigabe | 3 Benutzer

Eine in der
Gruppenverwaltung
existierende Gruppe wird
aufgefordert, Gber eine
Seite einen Kommentar
abzugeben.

Gruppen-Feedback Standard | 1 Gruppe

Ein einzelner Benutzer
wird aufgefordert, Gber
eine Seite einen
Kommentar abzugeben.

Feedback Standard | 1 Benutzer

Hinweis: Es kann immer nur ein Workflow des Typs "Freigabe" auf einer Seite aktiv sein. Standard-
Workflows kénnen unabhangig davon mehrfach aktiv sein.

Standard Workflows

Alle Begutachtungsworkflows beginnen mit der Eingabe der Workflow-Einstellungen durch einen
Benutzer (Workflow-Initiator) und resultieren in vorgegebenen Worfklow-Aktivitaten.
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Freigabe

Zweck: Freigabe einer Entwurfsseite durch einen Benutzer mit Freigaberechten. Dieser Workflow
macht nur Sinn, wenn auf einer Seite die Freigabe-Funktion aktiviert ist.

Workflow-Instanzen: Es kann immer nur ein Freigabe-Worfklow pro Seite laufen.

UserVote.vote

CollectData PageCheckout Uservote SendMail H PageCheckn]—O
F ¥

Approve

Revision

BMMN Diagramm des Freigabe Worfklows.

Aktivitat Beschreibung

Im ersten Workflow-Schritt werden die Einstellungen des Worfklows

vorgenommen:

® Benutzer: Benutzer, der die Begutachtung durchfiihren soll.

®  Anweisungen. Eine Mitteilung an den Benutzer oder die Benutzergruppe zur

CollectData Durchfihrung der Begutachtung.

®  Reportempifdnger: An diese Email-Adresse wird beim Abschluss der
Begutachtung ein Email-Report mit den Resultaten gesendet. Wird hier ein
Benutzername angegeben, so muss in der Benutzerverwaltung eine Email-
Adresse hinterlegt sein, damit der Report versendet werden kann.

PageCheckout Die Seitenbearbeitung ist nun gesperrt (auch fir die freigebende Person).

Der zugewiesene Benutzer fihrt eine Abstimmung durch und akzeptiert die
Seite oder lehnt sie ab. Alternativ kann die Aufgabe delegiert werden. Bei einer

UserVote . . . .. .
Ablehnung wird der nachste Schritt (ApprovePage) Ubersprungen. Die
Abstimmung |6st eine Email an den Initiator aus.

ApprovePage Bei einer Zustimmung wird die Seite freigegeben.

SendMail Eine Email-Report wird an die angegebene Email-Adresse versandt.

PageCheckin Die Seite wird abschlieBend entsperrt.

® BPMN ansehen
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Qualitatsgesicherte Bearbeitung

Zweck: Freigabe einer Entwurfsseite nach dem "4-Augen-Prinzip".

Workflow-Instanzen: Es kann immer nur ein Freigabe-Workflow pro Seite laufen.

fa!

- ﬁequcstPagc  UserVote

Edit Review PageCheckin

CollectData

PageCheckout

UserVoteRevi
vote

UserVoteApproval
vote

fa
UserVote

Approval PageCheckout

Approve

SendMail Revision

PageCheckin

BPMN Diagramm des Workflows "Qualitatsgesicherte Bearbeitung"

Aktivitat Beschreibung

Im ersten Workflow-Schritt werden die Einstellungen des Worfklows

vorgenommen:

® Benutzer: Benutzer der eine Begutachtung durchfiihren soll. Es missen drei
Benutzer angegeben werden: Bearbeiter (keine Rechteprifung),
Begutachter (keine Rechteprifung), Freigabeberechtigter
(Freigaberechte werden geprtft))

® Anweisungen: Eine Mitteilung an die Benutzer, damit diese die Aufgabe
verstehen.

®  Reportempifanger: An diese Email-Adresse wird beim Abschluss der
Begutachtung ein Email-Report mit den Resultaten gesendet. Wird hier ein
Benutzername angegeben, so muss in der Benutzerverwaltung eine Email-
Adresse hinterlegt sein, damit der Report versendet werden kann.

CollectData

Die Seite wird fur die anstehende Abstimmung zur Bearbeitung flur Wikibenutzer
gesperrt. Nur der Bearbeiter (1. Workflow-Teilnehmer) kann die Seite wahrend
des Checkouts bearbeiten. Wahrend der Begutachter (2. Workflow-
Teilnehmer) seine Aufgabe durchflihrt, ist der Workflow noch immer fiir den
Bearbeiter ausgecheckt (fur den Fall, dass der Begutachter eine weitere
Bearbeitung anfordert).

PageCheckout

EditPage Der zugewiesene Bearbeiter kann die Seite bearbeiten und die Aufgabe
i
g abschlieSen.
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Aktivitat Beschreibung

Nachdem der Bearbeiter-Schritt abgeschlossen ist, kann der Begutachter die
Seite bearbeiten und eine Stimme abgeben. Alternativ kann die Aufgabe
delegiert werden. Wenn die Abstimmung positiv ist (=akzeptiert), wird der

UserVote Workflow fortgesetzt. Wenn der Begutachter ablehnt, geht der Workflow zurtick
zum Bearbeiter.

Die Abstimmung 16st eine Email an den Initiator aus.

) Nachdem der Begutachter akzeptiert hat, wird die Seite eingecheckt und der
PageCheckin .
Workflow wird fortgesetzt.
In diesem Schritt wird die Seite fur die Bearbeitung gesperrt. Der
PageCheckout Freigabeberechtigte kann die Seite nicht andern, muss jedoch die Workflow-
Aufgabe abschlieBen oder delegieren.

Nachdem der Freigabeberechtigte die zugewiesene Aufgabe abgeschlossen
hat, wird die Seite vom Status "Entwurf" auf "freigegeben" gesetzt, wenn sich

ApprovePage . o . . -
die Seite im Status "Entwurf" befand (nur wenn der Freigabeberechtigte die
Seite akzeptiert hat). Wenn nicht, wird dieser Schritt Gbersprungen.

SendMail Eine Email-Report wird an die angegebene Email-Adresse versandt.

PageCheckin Die Seite wird abschlieBend entsperrt.

® BPMN ansehen

Gruppenfeedback

Zweck: Einholen von Feedback von einer Benutzergruppe. Die Gruppe muss in der
Gruppenverwaltung angelegt sein.

Workflow-Instanzen: Es kdnnen unabhangig voneinander mehrere Feedback-Worfklows
gleichzeitig auf einer Seite laufen.

G roup
Feedback

CollectData SendMail

BPMN Diagramm des Workflows "Gruppen-Feedback"
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Aktivitat Beschreibung

Im ersten Workflow-Schritt werden die Einstellungen des Worfklows

vorgenommen:

® Benutzer: Benutzer (oder Gruppe, die in der Gruppenverwaltung angelegt
ist), die die Begutachtung durchflihren soll(en).

® Anweisungen: Eine Mitteilung an den Benutzer oder die Benutzergruppe zur
Durchfiihrung der Begutachtung.

®  Reportempifanger: An diese Email-Adresse wird beim Abschluss der
Begutachtung ein Email-Report mit den Resultaten gesendet. Wird hier ein
Benutzername angegeben, so muss in der Benutzerverwaltung eine Email-
Adresse hinterlegt sein, damit der Report versendet werden kann.

CollectData

Alle Benutzer in der zugewiesenen Gruppe geben Uber ein Kommentarfeld ein
GroupFeedback Feedback ab. Hierbei handelt es sich um einen parallelen Workflow, das heil3t,
die Reihenfolge der Riickmeldungen ist egal.

SendMail Eine Email-Report wird an die angegebene Email-Adresse versandt.

& BPMN ansehen

Feedback

Zweck: Einholen von Feedback eines einzelnen Benutzers zu einer Seite.

Workflow-Instanzen: Es kdnnen unabhangig voneinander mehrere Feedback-Worfklows
gleichzeitig auf einer Seite laufen.

o - User :
CollectData Feedback SendMail

BPMN Diagramm des Feedback-Worfklows

Aktivitat Beschreibung

Im ersten Workflow-Schritt werden die Einstellungen des Worfklows

vorgenommen:

® Benutzer: Benutzer (oder Gruppe, die in der Gruppenverwaltung angelegt
ist), die die Begutachtung durchflihren soll(en).

® Anweisungen: Eine Mitteilung an den Benutzer oder die Benutzergruppe zur
Durchfihrung der Begutachtung.

®  Reportempifanger: An diese Email-Adresse wird beim Abschluss der
Begutachtung ein Email-Report mit den Resultaten gesendet. Wird hier ein
Benutzername angegeben, so muss in der Benutzerverwaltung eine Email-
Adresse hinterlegt sein, damit der Report versendet werden kann.

CollectData
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Aktivitat Beschreibung
UserFeedback Der zugewiesene Benutzer gibt Uber ein Kommentarfeld ein Feedback ab.
SendMail Eine Email-Report wird an die angegebene Email-Adresse versandt.

& BPMN ansehen

Ubersichtsseiten

Alle Workflows sind auf der Seite Spezial/:Workflows overview aufgefuhrt. Es gibt eine Ansicht der
aktuellen Workflows und eine Ansicht aller Workflows:

Workflows Ubersicht o

Typ Betroffene Seite Alktuelle Aufgaben Status  Begonnen am Letrte Aktivitat am
Freigabe QM:Vertriebsprozess UserVote Alctiv 11:13,3.Dez. 2021 11:13, 3. Dez. 2021 Details anzelgen
Feedback Qutlook Migration 2022 UserFeedback Aktiv 17:23,24.Nov. 2021 17:23,24.Nov. 2021  Details anzeigen

Qualitatsgesicherte Bearbeitung  Risikoanalyse Hosting UserVioteReview — Aktiv 11:57,9.Dez. 2021  11:58,%9.Dez. 2021  Details anzeigen

Feedback TestTest/SubTest10 UserFeedback Aktiv 17:24,24. Nov. 2021 17:24,24. Nov. 2021 Details anzeigen

10f1 | >

Workflows Ubersicht

Aufgaben

Die Beteiligten werden von den Workflows auf ihrer Benachrichtungsseite sowie auf der Seite
Meine Aufgaben lUber zugewiesene Workflow-Aufgaben informiert.
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Q Suche
@ Verkaufsprozess @ Organigramm
User feedback User feedback
o Vhoes! initiated this workflow o Vhoesl initiated this workflow
o Anweisungen: Bitte auf Vollstandigkeit o Instructions: Personalabteilung hinzufiigen.
prifen. Danke!

Prozesslandkarte
Lesebestatigung angefordert

Meine Aufgaben

Benachrichtigungen

Qualitat sichern

E IT Dokumentation
Lesebestitigung angefordert

Ausloser

Es gibt zwei Arten von Ereignissen, die eine Benachrichtigung auslésen:

® generisch: Benachrichtigungen erfolgen fiir jeden Workflow-/Aktivitats

typ

® basierend auf einer Aktivitat: Aktivitaten selbst kénnen entscheiden, zusatzliche Benachrichtigungen

Zu senden

Ausloser Empfanger Generisch

Aufgabe beginnt

_ _ Alle zugewiesene Benutzer ja
(wird zugewiesen)

UserVote Initiator ja

Initiator und alle Benutzer, die der

Workflow . i
abgebrochen laufenden Aufgabe zugewiesen sind,
wenn der Workflow abgeborchen .
(manuell oder wird. Benutzer mit bereits =
automatisch) abgeschlossenen Aufgaben werden

nicht benachrichtigt.

Workflow beendet
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Bemerkungen

Wird nur fir den Typ
UserinteractiveActivity
ausgelost, d.h. nur far
Aktivitaten, denen Benutzer
zugewiesen sind.

Nach einer Abstimmung

erhalt der Initiator eine E-
Mail.
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Ausloser

(nur nach
Erreichen des
Endpunkts, also
kein Abbruch)

DueDateClose

(2 Tage vor dem
Erreichen des
Falligkeitsdatums)

Workflow
abgelaufen

Aufgabe delegiert

Qualitat sichern

Empfanger Generisch Bemerkungen

Initiator ja

Initiator und alle derzeit zugewiesene

ja
Benutzer

Der Ablauf ist nur eine Art
von Workflow-Abbruch,
daher wird die gleiche

Initiator und alle derzeit zugewiesene |, Benachrichtigung wie beim

Benutzer = Abbruch gesnedet. Die
Begriindung teilt mit, dass
der Workflow abgelaufen
ist.

Auf die Aktivitat Userlote
beschrankt. Nach dem
Delegieren gilt der neu
zugewiesene Benutzer als

Benutzer/in, an die/den die Aufgabe . . .
nein zugewiesen und erhalt alle

delegiert weurde i
weiteren

Benachrichtigungen, die an
zugewiesene Benutzer
gehen.

Senden der Benachrichtigungen

® Benutzer kénnen in ihren Einstellungen auswahlen, ob sie E-Mail-Benachrichtigungen abonnieren
mochten. Alle Benutzer erhalten automatisch Wiki-Benachrichtigungen.

® Wiki-Benachrichtigungen werden sofort nach dem Auslésen versendet, wahrend E-Mail-
Benachrichtigungen asynchron bei der Ausfuhrung von runjobs.php versendet werden. Dies gilt fir
Benachrichtigungen im Allgemeinen, nicht nur fir Workflows.

Workflows auslosen (Trigger)

Workflows kénnen entweder manuell auf jeder Wiki-Seite oder nur unter bestimmten
Bedingungen Uber individuelle Workflow-Trigger gestartet werden. Mit Triggern kann auch
definiert werden, in welchen Namensraumen sowohl manuelle als auch automatische Workflows

verfligbar sind.

25.04.2024

Dieses Dokument wurde erzeugt mit BlueSpice Seite 58 von 70


https://de.wiki.bluespice.com/wiki/Handbuch:Erweiterung/Workflows/Triggers

B|UeSpI/C6 Qualitat sichern

Liste aller Workflow-Aktivitaten

Die xml-Datei eines BPMN-Diagramms kann durch das EinfUgen sogenannter Aktivitaten
angepasst werden, um einen angepassten Workflow zu erstellen. Derzeit stehen folgende
Aktivitaten zur Verfligung:

Erweiterung: Workflows

® CustomForm: sammelt Daten fir den Workflow, basierend auf einem benutzerdefinierten Formular
(Erweiterung Forms).

EditPage: ermdglicht einen nicht-seitenbasierten Workflow.

EditRequest: fordert die Bearbeitung einer Seite durch einen Benutzer ein.

UserVote: fordert die Abstimmung eines einzelnen Benutzers ein.

GroupVote: sammelt Abstimmungen von einer Benutzergruppe. Die Abstimmung erreicht Uber einen
Schwellenwert sein Ende.

UserFeedback: fordert das Feedback eines einzelnen Benutzers ein.

GroupFeedback: sammelt das Feedback von einer Benutzergruppe.

SendMail: sendet nach Abschluss einer Workflow-Aktion einen E-mail Bericht.

SetTemplateParams: erméglicht das Hinzufiigen oder Andern eines Wikitext-Vorlagenaufrufs auf einer
Seite.

Erweiterung: PageCheckout

® PpageCheckOut: Ermoglicht das Auschecken (und damit Sperren) einer Seite wahrend eines Workflows.
® pageCheckln: Ermdglicht das Einchecken (und damit Entsperren) einer Seite wahrend eines Workflows.

Erweiterung: BlueSpiceFlaggedRevsConnector

® ApprovePage: Flihrt eine Seitenfreigabe wahrend des Workflows durch.

Berechtigungen

Folgende Berechtigungen werden von der Erweiterung Workflows eingesetzt:

enthalten
Berechtigung Beschreibung
in Rolle

® ermdglicht das Anzeigen von Workflow-Elementen, einschlieBlich des
Auflistens von Workflows (z. B. das Anzeigen von laufenden
Workflows auf der Seite)

® Benutzer kann die Seite Spezial:Workflows_overview sehen

workflows-view | reader

editor,

workflows- ) ® ermoglicht das Starten eines Workflows und das Ausfiihren einer
reviewer,

execute , Aufgabe
admin

® ermdglicht das Abbrechen, Wiederherstellen und Verwalten aller
Workflows
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enthalten

Berechtigun Beschreibun

NI i Rolle )
workflows- admin ® Benutzer kann die Seite MediaWiki:WorkflowTriggers sehen und
admin bearbeiten

Workflows anpassen

Workflows kénnen direkt im Wiki als Seiten mit der Erweiterung .bpmn erstellt werden.
Bestehende Workflows kénnen oftmals mit xml-Kenntnis direkt im Wiki angepasst werden.

Gruppen-Feedback anpassen

® Gruppen-Feedback: StandardmaRig wird dieser Workflow automatisch abgeschlossen, wenn genau 3
Mitglieder der ausgewahlten Feedback-Gruppe ein Feedback abgegeben haben, egal wie groR die
Gruppe ist. In einer Anpassung kdonnen Sie den Schwellenwert anpassen (z.B. Abschluss des Workflows,

wenn 77 Mitglieder oder wenn 7% der Mitglieder der Gruppe ihr Feedback abgegeben haben).
® Beispiel Gruppen-Feedback anpassen

Tutorial: Workflow-Activity "EditPage"
® Klassifizierung einer Seite (mit Anderung des Seiteninhalts einer anderen, vordefinierten Seite).

® zum Tutorial

e Technische Referenz: Workflows

e Technische Referenz: Workflows

Seitenlisten

Hier finden Sie nitzliche Beispiele fir einfache Abfragen, die Sie in jeder Wikiseite im Quelltext
einfigen kénnen.
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{{#ask:
[[:+]]

[[Modification date::+]]<!-- notig um geldschte Seiten zu filtern -->

| format=ul
| limit=4
}}

Alle Seiten im Hauptnamensraum, hier beispielhaft auf 4 Seiten beschrankt (limit=4).
Standardmaf3gi werden 50 Seiten automatisch angezeigt. Sie mussen also das Limit auf 1000
oder so setzen, wenn Sie alle Seiten, die lhrer Abfrage entsprechen, anzeigen wollen.

H

[[:+]] zeigt Seiten im Hauptnamensraum.

Apache license 2.0
Aufzahlungslisten nummerieren
BITV

BITV/1.1-Textalternativen

. weitere Ergebnisse

inweise:

Meinraum.

[[:+]|Hilfe:+]] zeigt Seiten im Hauptnamensraum und in Hi/fe.

Ausgabe als Inhaltsverzeichnis

o 0606 06 067 o 0 067 o o>

25.04.2024

{{#ask:

[[:+]]1[[Modification date::+]]
| format=category

| limit=12

I3

Apache license 2.0
Aufzahlungslisten nummerieren

BITV
BITV/1.1-Textalternativen
BITV/1.3-HTML

Fortsetzung
BITV/1.3-Tabellen
BITV/1.4-Kontraste und Farben
BITV/2.4-Links
BITV/Sonderinhalte
BSD 3-Clause

Dieses Dokument wurde erzeugt mit BlueSpice
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B Fortsetzung
® Barrierefreiheit
® Barrierefreiheit/Status

® .. weitere Ergebnisse

Seiten aus Kategorie anzeigen

{{#ask:
[[Category:Administration]]
limit=10

searchlabel=

format=o0l

I
I
I
1}

Hier werden 10 Ergebnisse fur die Seiten in Kategorie Administration einschlieB8lich Seiten aus
den Unterkategorien angezeigt:

Aufzahlungslisten nummerieren
Einstellungen zur Benutzeroberflache
Konfigurationsverwaltung
ZusatzmenU

FuBleiste

Erweiterte Statistik
Gruppenverwaltung

Namensraum CSS-Verwaltung

WO NoOU A WNRE

Namensraumverwaltung

,_.
e

Benutzerrechte verstehen
Kategorien kombinieren

Uber den Operator OR kdnnen unterschiedliche Argumente verknipft werden:

{{#ask:

[[Category:Administration]] OR [[Category:Bearbeiten]]
limit=10

searchlabel=

format=o0l

|
I
|
1}
Seiten aus Hauptkategorie (ohne Unterkategorien)

{{#ask:
[[Category:Administration|+depth=0]]
1imit=10

searchlabel=

format=o0l

|

|

I

1}
Hier werden 10 Seiten aus der Katgorie Administration ausschliefSlich Seiten aus den

Unterkategorien angezeigt.

1. Einstellungen zur Benutzeroberflache
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Konfigurationsverwaltung
FuBleiste

Erweiterte Statistik
Namensraum CSS-Verwaltung
Namensraumverwaltung
Benutzermenu anpassen
ZusatzmenU anpassen

© XN Uk WN

Hauptnavigation anpassen
ExtendedSearch Konfiguration

,_.
©

Unterkategorien einer Seite

{{#ask:

[[Subcategory of::Administration]] [[Modification date::+]]<!-- ndotig um geldschte
Seiten u. Redirects zu filtern -->

| format=ul

I3

Ausgabe der Unterkategorien der Kategorie "Administration"

® Anpassung
® Berechtigungen

Seiten mit gleichem Namensanfang

{{#ask:

[[~Visu*]]1[[:+] |Handbuch:+]1]

[[Modification date::+]]<!-- nétig um geldschte Seiten u. Redirects zu filtern -->
| limit=5

| searchlabel=

| format=ol

}

}

Ausgabe der Seiten im Hauptnamensraum und im Namensraum Handbuch, die mit "Visu"
beginnen.

1. VisualEditor/Dateien
2. VisualEditor/Tabellen

Ausgabeformat: Tabelle

Format "broadtable"

{{#ask:

[[~Visu*]][[:+]||Handbuch:+]]

[[Modification date::+]]<!-- notig um geléschte Seiten zu filtern -->
limit=5
searchlabel=

format=broadtable

|
I
I
1}

25.04.2024 Dieses Dokument wurde erzeugt mit BlueSpice Seite 64 von 70


https://de.wiki.bluespice.com/wiki/Handbuch:Erweiterung/BlueSpiceDiscovery/Fu%C3%9Fleiste
https://de.wiki.bluespice.com/wiki/Handbuch:Erweiterung/BlueSpiceExtendedStatistics
https://de.wiki.bluespice.com/wiki/Handbuch:Erweiterung/BlueSpiceNamespaceCSS
https://de.wiki.bluespice.com/wiki/Handbuch:Erweiterung/BlueSpiceUserSidebar
https://de.wiki.bluespice.com/wiki/Handbuch:Erweiterung/CustomMenu
https://de.wiki.bluespice.com/wiki/Handbuch:Erweiterung/MenuEditor
https://de.wiki.bluespice.com/wiki/Setup:Installationsanleitung/Kompendium/ExtendedSearch_Konfiguration
https://de.wiki.bluespice.com/wiki/Kategorie:Anpassung
https://de.wiki.bluespice.com/wiki/Kategorie:Berechtigungen
https://de.wiki.bluespice.com/wiki/Handbuch:VisualEditor/Dateien
https://de.wiki.bluespice.com/wiki/Handbuch:VisualEditor/Tabellen

B|UeSpr6 Qualitat sichern

VisualEditor/Dateien

VisualEditor/Tabellen

Format "datatable"

{{#ask:
[[~Visu*]][[:+]||Handbuch:+]]
[[Modification date::+]]<!-- notig um geléschte Seiten zu filtern -->

| ?Last editor is
| format=datatables
b}

Datumsabfragen

Heute

Um z.B. alle heute im Wiki freigegebenen Seiten abzufragen:
{{#ask:
[[QM/Approval date::>>{{#time:Y-m-d|now -1lday}}]]
1}

Bevor oder nach

Zeigt alle Seiten im Hauptnamensraum, die vor 2022 zuletzt bearbeitet wurden mit dem Jahr der
letzten Bearbeitung:

{{#ask:
[[Modification date::<{{#time:Y|2022}}11 [[:+]]
| ?’Modification date#-F[Y]

| format=ul
| headers=hide
i3

Datumsformatierungen: https://www.semantic-mediawiki.org/wiki/Help:Type Date

Suchoperatoren

Um die Abfragekriterien zu verfeinern, kdnnen Vergleichssymbole eingesetzt werden:

siehe: https://www.semantic-mediawiki.org/wiki/Help:Search_operators
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Vorlagen

Uber Vorlagen lassen sich angepasste Ausgabeformate erstellen. Die Dokumentation hierzu
finden Sie auf semantic-mediawiki.org.

Einige natzliche Formatierungen zeigen wir hier als Beispiel.

Namensraum-Prafix unterdriicken

Standardmafig wird in den Ausgabeformaten "ul", "ol" (und bei weiteren Formaten) das
Namensraumprafix einer Seite unterdrickt. Wenn Sie allerdings mit einer Vorlage arbeiten und
daher in der ask-Abfrage den Parameter /ink=none verwenden, weil Sie den Link in der Vorlage
selbst generieren, dann wird der Seitenname mit dem Namensraumprafix angezeigt.
Beispielabfrage aller Seiten im Namensraum QM:

{{#ask: [[QM:+]][[Modification date::+]]
| format=plaintext

| template=mytemplate

| Link=none

}}

Die Ausgabe ist hier entsprechend im Format QM:Meine Seite.

Um das Namensraumprafix zu entfernen, benutzen Sie in der Vorlage folgende Syntax, um z.B
eine ungeordnete Liste zu generieren:

*[[{{FULLPAGENAME: {{{1}}}}}|{{PAGENAME: {{{1}}}}}]]

In diesem Beispiel wird der vollstandige Seitenname Uber das "magische Wort"
{{FULLPAGENAME}} verlinkt und der Seitenname ohne Namensraumprafix {{PAGENAME}} als
Bezeichnung verwendet. Die Ausgabe ist hier entsprechend im Format Meine Seite.

Weiterfihrende Links

® SMW Abfragen (Englisch)
® SMW Ausgabeformate (Englisch)
® Ausgabe Uber Vorlagen (Englisch)
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Vorlagen Download/IMS Dokumente

Dieses durchdachte
Vorlagenset ist
unsere Losung fur die
Verwaltung gelenkter
Dokumente mit
BlueSpice. Damit
organisieren Sie die
Dokumente fur jeden
prozessorientierten

Qualitatsmanagementansatz
ohne groRen Aufwand.

‘BKontaktieren Sie uns jetzt

Prozessbeschreibungen

Seite * aftsbereich # Pr b QM/DokL
Veriragsabschluss Alle k MLR Approved
Projekie
Management von Neukunden - MLR Approved
Vertriebsprozess Veririeb RH Approved

Vertriebsprozess

@® vor 2 Tagen zuletzt von MLR bearbeitet

Dokumententyp: Prozessbeschreibung
Dokumenten-ID: 001

Normzuweisung: 1S0O 8001:2015 - 5.3 Rollen,

Verantwortlichkeiten und Befugnisse in der
Organisation

Prozesseigner: User:Mlink-redrigue

Betroffene Rollen:

Geschaftsbereich: Alle

Ziel der Prozessbeschreibung

Waruni 131 Gieser Frozess nond” Wozu wird er benutzt?

Vorgéngerprozess

Prozess der diesem Prozess vorangeht.

Folgeprozess

Prozess der diesem Prozess nachfolgt.

Prozessschritte

V=Verantwortliche(r); T= Teilnehmer

Input

Prozessschritte
(Ressourcen)
was wird zum
Name oder Kurze Beschvelbung der Prozessschiitte
Start benotgt?

Das Set kdbnnen Sie direkt Uber unseren Vertrieb erwerben.

Enthaltene Vorlagen

Freigabestatus:
Freigegeben von:
Freigabedatum:
Giiltig ab:

Giiltig bis:

Internes Audit Datum:

s #

Qualitat sichern

Gultig bis # Status
1. Mai 2022 @
13. April 2021 ®
22 Mai 2021

¥ Beobachten (D Diese Seite ist freigegeben

# bearbeiten

Approved (Version: 11)

MLR

27 Mai 2021, 16:36:37 -

1. Mai 2021
1. Mai 2022 ®
1. Marz 2022

Arbeitsanweisung

zugehorige
Arpeitsanweisung

Output

T
(Ergebnis)
Ergebnis
dieses Wer? | wer?
Schiitts

Dieses Set enthalt Vorlagen zum Erstellen von vier Dokumententypen:

® Prozessbeschreibung
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® Arbeitsanweisung
® Rollendefinition
® Auditbericht

Unterstiitzte Regelwerke

Unterstitzt werden folgende Regelwerke:

® |SO 9001:2015
® SO 14001

® |SO/IEC 27001
® |TIL 3/4

Diese Richtlinien kénnen beliebig erweitert bzw. ersetzt werden.

Import der Vorlage

Eine detaillierte Anleitung zum Import sowie zur Verwendung des Vorlagensets ist nach dem
Erwerb als PDF in der Archiv-Datei (.zip) enthalten.
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Rollendefinitionen

seite © Rollenbeschreibung + Rolleneigner

o — Planung, Koordination und Kontrolle der zu vermarktenden Produkte und —
Dienstleistungen

Projektieitung operat g und Steuerung des Projekts zum Erreichen der Projektzicle. | Anja Wiesmeler

Supportstufe 1

Arbeitsanweisungen

Seite + Geschaftshersich & Pro

igner ¢ QM/Dokumentenstatus < Gultigbis + staws
Angebot erstellen Vertrieb Horst Schreiber Frelgegeben 30. Juni 2022
Kundenkonto schlieBen Vertrieb Maik Kalb Frelgegeben 30. Juni 2022 °

Entscheidung

Ubersicht Rollendefinitionen

Prozessbeschreibungen

Ubersicht Arbeitsanweisungen

Auditberichte

L ===

seite ir . + Gltighbis + status
seite + Audistatus Auditor + Durchfuhrung & Geplantes Datum + status
roje Gesamt Sarah Naumann Freigegeben 30.Juni 2022 .
Projektmanagement offen Angela Meier 30. September 2021 ®
Gesamt Maik Kalb Freigegeben 31.Jui2023 .

Ubersicht Prozessbeschreibungen

Vetriebsmitarbeiter

Verantwortlichkeiten

Befugnisse

Zugehbrige Seiten

Vorlage Rollenbeschreibung

Vorlage Prozessbeschreibung
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Ubersicht Auditberichte

Kundenkonto schliefen

Ziel und Zweck der Arbeitsanweisung
Zugewiesener Prozess

Arbeitsanweisung

Vorlage Arbeitsanweisung

Vorlage Auditbericht
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IMS Work erstellen: IMS:Kundenkonto schlieRen

Formularbeispiel
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