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Bild hochladen

Mit dem visuellen Editor lassen sich die Bilder gleichzeitig ins Wiki hochladen sowie in die Seite
einfugen und formatieren.

1. Klicken Sie in der Editorleiste auf Einfigen > Medien:

=+  Einigenv ()
MY uiedien
e vorlage

EinflUgen-Meni

2. Wechseln Sie auf den Reiter Hochladen. Wahlen Sie eine lokale Datei aus und klicken Sie Hochladen.

Abbrechen Medieneinstellungen Hochladen

Suchen Hochladen Erweiterte Suche

Demingkreis.drawio.png

Plan Do

Act Check

Wenn du diese Datei nicht unter den Richtlinien von
wiki.hallowelt.com hochladen kannst, schliefe bitte diesen
Dialog und versuche eine andere Methode.

Du kannst auch die Standard-Hochladeseite ausprobieren.

Bild hochladen

3. Geben Sie im Schritt "Einzelheiten" die geforderten Informationen an.

1. Zielnamensraum: Wenn Sie mit Namensraumen arbeiten, kdnnen Sie eine Datei mit einem
Namensraum assoziieren. Die Datei wird dann wie der Zielnamensraum verrechtet.

2. Name: Wenn Sie den Dateinamen im Wiki andern wollen, andern Sie den Namen hier (optional).

3. Beschreibung: Wenn Sie hier eine Bildbeschreibung eingeben, wird diese in der Volltextsuche
indexiert . Dies hilft dabei, die Datei spater wiederzufinden (optional).

4. Kategorien: Hier kdnnen Sie das Bild einer oder mehreren Kategorien zuordnen. Eine Bildvorschau
wird dann entsprechend auf der zugehdrigen Kategorienseite angezeigt.

5. Klicken Sie Speichern. Das Bild ist nun im Wiki hochgeladen.
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' zuriick Medieneinstellungen m F

At Chech. ~

Wenn du diese Datei nicht unter den Richtlinien von

1 Einzelheiten

Zielnamensraum

(Seiten) w
| Name
" | Demingkreis PDCA *

Ein eindeutiger erklarender Titel fiir die Datei, die als
Dateiname angeboten wird. Du musst reine Sprache mit
Leerzeichen verwenden. Nicht die Dateierweiterung
einschlieBen.

Beschreibung

Plan-Do-Check-Act Grafik

Beschreibe kurz alles bedeutende iiber das Werk. Erwahne fiir
b ein Foto die abgebildeten hauptsachlichen Dinge, das Ereignis
oder den Ort.

Kategorien

QM X| Eine Kategorie hinzufigen ...

Einzelheiten angeben

Fehlermeldung beim Speichern: Wenn das Bild bereits existiert, wird eine Fehlermeldung
angezeigt:

Etwas ist schief gelaufen

Eine Datei dieses Namens ist bereits vorhanden. Bitte
prifen Sie File:VE-datei-hochladen-
einzelheiten.PNG, sofern Sie sich nicht sicher sind, ob
Sie sie andern méchten. thumb

Ausblenden
Mdgliche Fehlermeldung

Allgemeine Einstellungen

In den allgemeinen Einstellungen wird das Bild flr verschiedene Zwecke beschrieben.
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Beschriftung: Die Beschriftung wird in Bilddarstellungen mit Rahmen und beim Vorschaubild
genutzt.

Alternativtext: Der Alternativtext sollte unbedingt fir jedes Bild eingegeben werden, da es das
Bild in bestimmten Kontexten ersetzt. So zum Beispiel wird dieser Text von
Bildschirmlesegeraten vorgelesen. Diese werden von Benutzern mit visuellen Einschrankungen
genutzt, aber auch Suchmaschinen kénnen diesen Text lesen. In manchen Geschaftsbereichen ist
die Angabe des "Alt"-Textes auch gesetzlich in den Richtlinien zur Barrierefreiheit
vorgeschrieben. Sollten Sie sich nicht sicher sein, fragen Sie entsprechend in lhrem Unternehmen
nach.

Abbrechen Medieneinstellungen m
O Aligemeine Einstell e . .
Alasmens Ensieliunasn s Demingkreis PDCA.png (Beschreibungsseite)
O Erweiterte Einstellungen D Beschriftung (O]
Aa) A~ ©  Ziat~ Einfigenv ()

Der Demingkreis oder PDCA|

D Alternativtext @

Plan-Do-Check-Act Grafik

Bild andern

Allgemeine Einstellungen

Erweiterte Einstellungen

Unter den erweiterten Einstellungen legen Sie Art der Bildansicht fest:
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Abbrechen Medieneinstellungen

O Allgemeine Einstellungen s
4 4 D Position [ ]

O Erweiterte Einstellungen —
[ ] Text um dieses Objekt umbrechen

0O Bildtyp (2 @

Vorschaubild R

Umrandung

D BildgréRe ®

Standard Benutzerdefiniert

3 4
Benutzerdefiniert 300 x| 274 px

Vollstindige Groke

Bild @ndern

Erweiterte Einstellungen: Position (1), Bildtyp (2), Bildbreite (3),
Bildhéhe (4)

Position:

In den erweiterten Einstellungen kénnen Sie Position (Bildausrichtung), Bildtyp, Bildbreite und

Bildhéhe einstellen.

® Text um dieses Objekt umbrechen: Wenn diese Auswahlkastchen deaktiviert ist, wird das Bild einfach
linksblindig zwischen zwei Textzeilen eingefligt. Wenn das Kastchen aktiviert ist, kbnnen folgende

Positionierungen ausgewahlt werden:
O Links: Das Bild wird auf der linken Seite des Texts angezeigt. Der Seiteninhalt umflieRt das Bild.

O Mitte: Das Bild wird zentriert zwischen den Zeilen angezeigt.
O Rechts: Das Bild wird rechts neben dem Text angezeigt. Der Seiteninhalt umflieRt das Bild.

Bildtyp:

Bildtyp Ausgabe Beschreil

Das Vorschaub
das Bild mit eir
Standardbreite
300px. Die Bre
nach Bedarf an
werden.
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Bildtyp Ausgabe

Vorschaubild

Dies ist die Beschriftung.

Rahmenlos

23.04.2024 Dieses Dokument wurde erzeugt mit BlueSpice
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Ein
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Bildtyp Ausgabe

Rahmen

Dies ist die Beschriftung

Einfach

® BildgréRe:
O Standard: zeigt das Bild mit einer Breite von 300px an.
O Benutzerdefiniert: ermdglicht die Eingabe einer benutzerdefinierten GroRe.

O Vollsténdige GréBe: Setzt die GroRe auf die tatsdchliche GréRe des Bildes zuriick.
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Drag-and-drop Einbindung

Ein Bild kann im visuellen Edit-Modus direkt mit der Maus vom Datei-Ordner ins Wiki gezogen
werden. Es ist wichtig, dass beim EinflUgen eine horizontale Linie die EinfUgungsstelle markiert.
Ansonsten wird das Bild nicht verarbeitet.

VA
|

+ Kopieren

Einflgungslinie bei Drag-and-drop

Drag-and-drop Einstellungen v4.3+

Die Standard-Bildeinstellungen flr Drag-and-drop Bildupload kénnen in der
Konfigurationsverwaltung angepasst werden. Diese Einstellung wird nicht bei EinfUgen von
bereits existierenden Bildern angewandt.

Wo speichere ich das Bild?

Sie kénnen Bilder und Dateien problemlos im (Haupt-) Namenstraum speichern. Wenn Sie
zusatzliche Namensraume erstellt haben, kdnnen Sie Bilder auch dort speichern. Voraussetzung
ist die Erweiterung BlueSpiceNSFileRepo (Teil von BlueSpice pro) und die entsprechenden
Zugriffsrechte auf den jeweiligen Namensraum. Wenn Bilder allgemein verwendbar sein sollen
und keinen Zugriffsbeschrankungen unterliegen, sollten Bilder im Hauptnamensraum (Seiten)
gespeichert werden.

Wie andere ich ein bereits hochgeladenes Bild?

Im Bearbeitungsmodus der Seite ist es mdglich, das Bild mit einem Doppelklick zu bearbeiten.
Verwenden Sie die Schaltflache "Bild andern", um das Bild entsprechend auszutauschen.

Wenn Sie eine neue Version desselben Bildes verwenden moéchten, 6ffnen Sie die Seite "Spezial:
Datei hochladen" in einem neuen Browser-Tab (damit Sie keine Anderungen auf lhrer Wiki-Seite
verlieren). Dort kédnnen Sie bereits vorhandene Bilder mit oder ohne Warnung wieder unter
demselben Namen speichern. Das Originalbild bleibt als Version erhalten.
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Mit der Konfigurationsverwaltung (Seite Spezial.BlueSpiceConfigManager) kdnnen Wiki-
Administratoren zahlreiche Einstellungen Uber die Benutzeroberflache verwalten. Sie ist Uber das
Menu Globale Navigation > Verwaltung > Konfiguration zu erreichen.

Nutzliche Einstellungen:

® System: Erlaubte Dateiendungen (hier gibt es Server-Einschrankungen)
® Export: Freigabeinfos in Blichern
® Qualitatssicherung: Einstellungen zum Begutachtungsprozess

Layout

Filteroptionen

Auf alle Einstellungen kann Uber die folgenden Filteroptionen zugegriffen werden.

Alle Einstellungen sind in jeder Gruppierung verfugbar:

® Funktion: Gruppiert nach Art der Funktionalitat, zu der die Einstellung gehort (Suche, Verwaltung...)
® Erweiterung: Zeigt Einstellungen nach Erweiterung an
® Ppaket: Gruppiert nach BlueSpice Edition (BlueSpice free, BlueSpice pro, BlueSpice cloud)

@ BlueSpiceConfigManager

Konfigurationsverwaltung

Funktion

| Funktion

. BlueSpiceFoundation
[ Enweiterung

Erlaubte Dateiendungen:

[ Paket

it M) rtf M) doc X)( dot X[ doox ¥ dobx X[ dotm ) xls )| xlt
D Persanalisierung xlsm X0 xdtm X0 adbe X [ ppt X[ pot X)) pps X/ ppte X) | pptm X
D Buch ppsx X\ ppsm )| sldx /| sldm 3| odt X | fodt /| ods X | fods X

pdf X)) zip @) rar X)) tar X/ tgz X/ gz X)| bzip2 X 7zip X[ mp4

D Export

| inhaltsstrukturierung Erlaubte Bilddateiendungen:

Filter in der Konfigurationsverwaltung

Nachdem die Einstellungen angepasst wurden, kdnnen sie durch Klicken auf Speichern
gespeichert oder durch Klicken auf Zurdcksetzen verworfen werden.
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Hinweis: Es kann sein, dass eine Einstellung durch einen Server-Administrator festgesetzt und
schreibgeschutzt wurde. In diesem Fall ist die Einstellung ausgegraut und kann nicht modifiziert
werden.

Einstellungen suchen
Uber der Liste der Einstellungen befindet sich eine Suchleiste. Geben Sie ein Schliisselwort wie

"logo" ein, um die entsprechende Einstellung zu finden. Die Suche gibt Einstellungen unabhangig
von der aktuell ausgewahlten Gruppe zurlck.

Hinweis: Das Suchfeld muss leer sein, wenn das FiltermenU anstelle der Suche angezeigt werden soll.

Funktion loge|

Benutzeroberflache
BlueSpiceFoundation

Logo Pfad: ©

fwfskins iceDiscovery/resources/i /bs_logo.png

Konfigurationsmanager Suchfeld

Einstellungen nach Erweiterung

EventBus

Eventbus sendet Benachrichtigungen an externe URLs, falls im Wiki etwas passiert. Wenn
beispielsweise eine Seite erstellt wird, konnte ein externer Dienst gestartet werden und ein PDF
dieser Seite erstellen. Siehe die Seite der Erweiterung auf mediawiki.org.

Enhanced Upload v4.3+

Voreinstellungen fur die Erweiterten Bildeinstellungen, wenn ein Bild Gber Drag-und-drop
Funktionalitat in das Wiki hochgeladen und eingebunden wird. Die Standardeinstellungen
bestimmen die Ausrichtung, die Art und die GroRe des Bildes. Diese kdnnen nach dem Einbetten
Uber die "Erweiterten Einstellungen" des Bildes auf der Seite angepasst werden.
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Enweiterung

BlueSpiceChecklist

] EventBus
EnhancedUpload Editor
[} BlueSpiceProDistributionConnect. Bildausrichtung: ®
[]  ContentStabilization i h

Bildtyp: ®
] BlueSpiceFoundation

thumb v

[} Bluespicearticieinfo Sildhohe: ®
[]  Biuespicerutnars to
] BlueSpicaAvatars Bildbreite: ®
] BlueSpiceBookshelf 300
—

DliinGnienCubanARArarrh

Konfigurationseinstellungen fir den EnhancedUpload

ContentStabilization v4.3+
Fur die Seitenfreigabe gibt es folgende Konfigurationsmaéglichkeiten:

Buch

® Export: Freigegebene Seiten im Buch auflisten
Zeigt am Anfang des PDFs eine Liste mit den freigegebenen Versionen jeder Seite an.

Freigegebene Seiten

Freigabedatum Seite Freigabekommentar
27.08.2019 Erstellung eines Angebots
08.08.2019 Einfahrung

Liste freigegebener Seiten

® Export: Nicht freigegebene Seiten im Buch auflisten
Zeigt am Anfang des PDFs eine Liste mit den Seiten an, die lediglich als Erstentwurf existieren und keine
freigegebene Version haben.

Nichtfreigegebene Seiten

Checklisten

Seiten im Erstentwurf

® Export: Freigegebene Seiten im Buch auflisten
Zeigt am Anfang des PDFs eine Liste mit den Seiten an, die keinen Freigabemechanismus haben.
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Seiten ohne Freigabemechanismus

Einflhrung
Wiki-Seiten-Modell

Uber Nutzerrechte
Gruppenverwaltung
Rechteverwaltung
Benutzerverwaltung
Namensraumverwaltung
Konfigurationsverwaltung
Interwikilinks
Seitenvorlagen
Datenschutzverwaltung
Weitere Adminseiten
Navigation anpassen

Fehlermeldungen

Seiten ohne Freigabemechanismus

Export

® ‘'Freigabeinformationen im PDF anzeigen
Druckt den Zeitstempel fiir die letzte freigegebene Version unter der Uberschrift im PDF aus (Datum der
Freigabe und Datum der letzten Bearbeitung vor der Freigabe).

1 EinfGhrung

Freigegeben am: 08.08.2019 - 17:25 / Revision vom.: 08.08.2019 - 17:21

FlaggedRevs-Info unter der Uberschrift

Qualitatssicherung

® Behandlung von eingebundenen Ressourcen: Wenn Ressourcen in eine Seite eingebettet sind und
sich diese Ressourcen in Namensraumen mit Freigabe befinden, kénnen folgende Einstellungen
ausgewahlt werden:

Verhalten

Zeigt die Version der Ressource an, die zum Zeitpunkt der letzten
Freigabe der Seite, auf der die Ressource eingebunden ist, aktuell
war (gilt nur, wenn die Ressource in einem Namensraum mit
Freigabefunktion ist. Wenn eine genehmigte Seite eine Vorlage
enthalt, erhalt die Seite keine weitere Entwurfsversion. Die Freigabe
funktioniert direkt Uber die eingebettete Ressource.) Wenn im
Namensraum der Ressource die Freigabefunktion nicht aktiviert ist,
wird die Ressource immer Uber die Wikiseiten freigeben, auf der die
Ressource eingebettet ist.

Versionen, die zum Zeitpunkt der
Freigabe aktuell waren, verwenden

Zeigt immer die aktuell freigegebene Version der Ressource an,
auch wenn diese nach der Seitenfreigabe entstanden ist (diese
Einstellung greift nur, wenn die Ressource in einem Namensraum
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Verhalten
Letzte freigegebene Version mit Freigabefunktion ist. Wenn eine genehmigte Seite eine Vorlage
verwenden enthalt, erhalt die Seite keine weitere Entwurfsversion. Die Freigabe

funktioniert direkt Gber die eingebettete Ressource.) Wenn im
Namensraum der Ressource die Freigabefunktion nicht aktiviert ist,
wird die Ressource immer Uber die Wikiseiten freigeben, auf der die
Ressource eingebettet ist.

Current versions of included pages @ Zeigt immer die aktuellste Version einer Ressource an.

Folgende Gruppen dirfen Entwurfsversionen sehen: Wenn die Gruppe user aus der
Konfiguration entfernt wurde, kdnnen Benutzer in dieser Gruppe Entwurfsversionen nicht sehen. Dies
gilt auch, wenn sie in einem Freigabeprozess als Freigeber hinzugeflugt werden. In diesem Fall kbnnen
nur Benutzer mit der Berechtigung sysop und reviewer auf Entwurfe zugreifen, sofern keine
anderen Gruppen angegeben sind. Diese System-Gruppen kénnen dann nur Uber die Versionsgeschichte
der Seite auf Entwurfe zugreifen. Hier mussen explizit alle Gruppen angegeben werden, die irgendwo im
Wiki Seitenentwirfe sehen kdnnen. Diese Einstellung gilt fir das gesamte Wiki und kann nicht auf
Namensraume beschrankt werden.

Den Erstentwurf fiir Benutzer anzeigen, die sonst keine Entwurfsversionen einsehen kénnen:
Wenn diese Einstellung aktiviert ist, dann kénnen alle Benutzer mit Leserechten den Erstentwurf
einsehen. Bei Deaktivierung kénnen nur Gruppen aus der Einstellung "Folgende Gruppen dirfen
Entwurfsversionen sehen" Erstentwilrfe sehen.

Werte von semantischen Attributen nur von freigegebenen Seiten verwenden : Der
Attributswert der Seite wird aus der stabilen Version der Seite gelesen und nicht aus der Entwurfsversion.

Suche und Navigation

Nur freigegebene Versionen in Suchergebnissen anzeigen: Titel und Inhalte von Entwurfsseiten
werden von der Suche nicht bertcksichtigt.

BlueSpiceFoundation

Logo und Favicon anpassen

Hinweis: Wenn Sie fur Ihr Wiki FlexiSkin aktiviert haben, sollten Sie Logo und Favicon dort anpassen.

Logo Pfad: Das Logo sollte im Ordner /images lhrer Installation gespeichert sein. Wenn Sie es im
Ordner /skins lhrer BlueSpice-Installation speichern, kann es bei einem Upgrade Uberschrieben werden.
Hier kébnnen Sie aber auch den Pfad zu einem im Wiki hochgeladenen Bild angeben.

So laden Sie das Logo direkt im Wiki hoch:

1.

23.04.2024

Hochladen des Logos auf der Seite Date/liste (Special-ExtendedFilelist). Dies ist ein Link unter der
Navigation G/obale Aktionen.

Dieses Dokument wurde erzeugt mit BlueSpice Seite 15 von 43



/
BlueSpice Bilder
MediaWiki
2. Klicken Sie auf die Miniaturansicht des Logos. Dies 6ffnet das Logo auf einer separaten Seite.
[[Datei:Handbuch:Extended file listt.png|zentriert|gerahmt|Logo Vorschaubild]
3. Kopieren des relativen Logo-Pfads aus der Adressleiste. In einer typischen Wiki-Konfiguration beginnt
dieser Pfad mit /w/.....

U & https://nextminor.bluespice.test.hw.loca fw/nsfr_img_auth.php/6/68/LASERLINE_Logo_2016.png see ﬁ

relativer Bildpfad

4. Fugen Sie den Pfad des Logos in das Textfeld fiir das Logo ein.

Extension ~
BlueSpiceFoundation 8

Skinning
D BlueSpiceAbout

Logo path:

[ | BlueSpiceArticlelnfo
fwinsfr_img_auth php/6/68/LASERLINE_Logo_2016.png

D BlueSpiceAuthars Favicon path:
Logo-Pfad

5. Klicken Sie auf Speichern.

6. Aktualisierem Sie die Seite (Strg+F5). Wenn das hochgeladene Logo zu groB ist, kdnnen Sie folgenden
Code-Schnipsel auf der Seite MediaWiki:Common.css einfigen. Hier wird das Bild so skaliert, dass es der
Hoéhe der Kopfleiste angepasst wird:

.bs-logo a {background-size: contain;}

® Favicon-Pfad: Das Faviconbild sollte im Ordner /images Ihrer Installation gespeichert sein. Wenn Sie es
im Ordner /skins lhrer BlueSpice-Installation speichern, kann es bei einem Upgrade tberschrieben
werden. Favicon-Bilder haben die Dateierweiterung ./co.
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System

® Zulassige Dateierweiterungen: Aus Sicherheitsgrinden sind die Dateitypen, die Benutzer hochladen
kénnen, eingeschrankt. Hier kdbnnen Sie zusatzliche Dateiformate zulassen. Wenn ein Dateiformat in der
Serverkonfiguration auf die schwarze Liste gesetzt ist, kann dieser Dateityp nicht hochgeladen werden,
wenn diese Dateierweiterung hier hinzugefligt wird. Weitere Informationen finden Sie unter mediawiki.
org/wiki/Manual:$wgFileExtensions.

Dateityp XML: v4.x++
Der Dateityp xm/ist seit MW 1.39 auf der Blacklist und muss in Loca/Settings.php erlaubt werden:

$GLOBALS[ 'wgProhibitedFileExtensions'] = array diff( $GLOBALS['wgProhibitedFileExt
ensions'] ?? [1, [ 'xml' 1 );

$GLOBALS|[ 'wgMimeTypeExclusions'] = array diff( $GLOBALS['wgMimeTypeExclusions'] ??
[1, [ 'application/xml', 'text/xml' ] );

® Zulassige Bilderweiterungen: Hier werden die Standard-Webbildtypen aufgefihrt. Im Allgemeinen
mochten Sie das Hochladen von Bildern auf Webbilder einschranken. Unter developer.mozilla.org/en-US
/docs/Web/Media/Formats/Image_types finden Sie weitere Informationen zu Browserunterstutzten
Bildtypen.

BlueSpiceArticlelnfo

BlueSpiceArticlelnfo ist Teil der Seiteninformationen in den Seitenwerkzeugen.

® Aktualisierungsintervall in Sekunden: Legt die Aktualisierungsrate flr den Wert "Letzte
Bearbeitung" fest. StandardmaRig wird dieses Datum alle 10 Sekunden uber JavaScript aktualisiert.

BlueSpiceAuthors

® Autoren anzeigen: Erlaubt es, die Autoren in den Seiteninformationen einer Seite auszublenden.

BlueSpiceAvatars

Ein Avatar-Bild wird automatisch generiert, wenn der Benutzer kein Profilbild
hochladt oder wenn er beschliel3t, ein Avatar-Bild in den Einstellungen zu
erstellen.

® Generator | I

O InstantAvatar: Erzeugt ein Avatar-Bild basierend auf den Initialen des
echten Namens oder des Benutzernamens

Instant-Avatar

© Identicon: Erzeugt ein Avatar-Bild basierend auf Teilen der IP-Adresse des
Benutzers.
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MediaWiki

Benutzerbild:

Profilbild andern >

I | Profilbild andern Bild hochladen

Ein Bild auf dem Wiki oder die URL eines Bildes

Benuizerbild automatisch generieren

MNeues Benutzerbild generieren
Abbrechen

Identicon

BlueSpiceBookshelf

® Benutzeroberflache: Einstiegspunkt "Bookshelf' anzeigen: Erzeugt einen Link in der Hauptnavigation.

EINSTIEG

Hauptseite
Biicherregal
Alle Seiten
Elog
Timeline

Letzte Anderungen

Einstiegslink "Blcherregal"

® Eine Blatterfunktion fir Bicher nach dem Inhalt anzeigen: Zeigt Zuriick und Weiter Schaltflachen

am Ende jeder Buchseite an.
® Eine Blatterfunktion fir Bicher vor dem Inhalt anzeigen: Zeigt Zuriick und Wejter Schaltflachen

am Beginn jeder Buchseite an.
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= B\ueSpiCe@;L Q  Finde...

H Hauptnavigation Benutzerhandbuch

Benutzerhandbuch

Zuletzt bearbeitet vor einem Monat

@D uitmonegement
8. Qualitat sichern

von Margit Link-Rodrigue

2 1. Einfihrung ,, —

D 2. Mit Seiten arbeiten

3 3. Personalisierung

> 4. Konzepte Um die Qualitat einer Wikiseite zu gewdhrleisten, gibt es zahIreiche Werkzeuge zum Qualitétsmanagement.

3 5. Inhaltsorganisation Inhaltsverzeichnis  anzeigen]

o

Inhalte strukturieren %
7. Biicher erstellen
2 8. Qualitatsichern

8.1 Freigabe Dokumentenlenkung

8.2. Workflow

In BlueSpice kénnen viele Benutzer Informationen erstellen. Spezialisten kénnen den Inhalt dann tiberpriifen. Dies stellt sicher, dass die Qualitét der Inhalte den Standards
Ihrer Organisation entspricht. Dabei ist zu beachten, dass rigide Qualitatskontrollen und -prozesse schnell die Autonomie der Mitarbeiter einschranken. Trotz der
Moglichkeit zur Qualitatskontrolle sollten Sie daher immer sicherstellen, dass Sie keine unnétigen Hiirden einbauen, die die Akzeptanz des Wikis beeintrachtigen.

8.3. Aktualitit

8.4. Erinnerung

8.5. Zuweisung Folgende Bereiche sollten fiir die Qualitatssicherung im Wiki im Auge behalten werden:
1. Dokumentenqualitdt (Qualititswerkzeuge, Vorlagen)

8.6. Seiteninf it
cltenimoermationsn 2. Inhaltsorganisation im Wiki (Strukturierungsmechanismen, Portalseiten, Abfragen)

8.7. Kategorienpriifung 3. Wikipflege (Wartungsseiten, Prozesse, Beobachtungen, Benachrichtigungen)
8.8. Lesebestatigung

8.9. Seitensignatur

Qualitatswerkzeuge

8.10. Beobachtungsliste
8.11. Seitenbewertung

D 9. Wiki-Pflege o i

jerschistien

Buchnavigation vor dem Seiteninhalt

Den angezeigten Titel aus der Buchquelle fiir den Artikel verwenden: Zeigt den Titel aus der
Buchnavigation als Seitentitel anstelle des Seitennamens an.

& c

@ dewiki.bluespice.com/wikifHandbuch:Qualitstsmanagement

Finde...

= BlueSpiced] Q

<] Hauptnavigation

m Qualititsmanagement
8. Qualitat sichern

Benutzerhandbuch

o Um die Qualitat einer Wikiseite zu gewahrleisten, gibt es zahlreiche Werkzeuge zum Qualitdtsmanagement.
© 1 Einfiihrung

© 2. Mit Seiten arbeiten Inhaltsverzeichnis  [anzeizen]
© 3. Personalisierung
© 4. Konzepte
© 5. Inhaltsorganisation
Dokumentenlenkung

6. Inhalte strukturieren

7. Biicher erstellen

In BlueSpice kdnnen viele Benutzer Informationen erstellen. Spezialisten kénnen den Inhalt dann Giberpriifen. Dies stellt sicher, ¢
Ihrer Organisation entspricht. Dabei ist zu beachten, dass rigide Qualitdtskontrollen und -prozesse schnell die Autonomie der M
Mdglichkeit zur Qualitdtskontrolle sollten Sie daher immer sicherstellen, dass Sie keine unnétigen Hirden einbauen, die die Akz¢

© 8. Qualitat sichern

8.1. Freigabe

Folgende Bereiche sollten fir die Qualitdtssicherung im Wikiim Auge behalten werden:
8.2. Workflow
1. Dokumentenqualitét (Qualititswerkzeuge, Vorlagen)

8.3. Aktualitat 2. Inhaltsorganisation im Wiki (Strukturierungsmechanismen, Portalseiten, Abfragen)
8.4. Erinnerung 3. Wikipflege (Wartungsseiten, Prozesse, Beobachtungen, Benachrichtigungen)

Buchtitel auf Seite anzeigen
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Hinweis: Wenn die Seite zusatzlich ein "Displaytitle"-Tag enthalt, wird anstelle des Buchtitels der
Anzeigetitel aus dem Quelltext der Seite angezeigt.

® Export: Das Namensraumpréfix bei Buchartikeln in der Ausgabe unterdriicken: Das Namensraumprafix
einer Seite wird im exportierten Buch (PDF) nicht angezeigt.

Inhaltsstrukturierung: Artikelinhaltsverzeichnis und Uberschriften im Artikel mit der Nummer des
Artikels erweitern. Die Kapitelnummer des Buches wird im Inhaltsverzeichnis der Seite berlcksichtigt.

Dies gilt ebenso fiir die Uberschriften selbst, falls Benutzer in ihren Benutzereinstellungen nummerierte
Uberschriften als Praferenz eingestellt haben.

Admin manual
Config manager

O

1. Introduction Contents  [nige] Contents

[hide]
2. Customize the main navigation

6Jl Layout M .
3. FlexiSkin R ) 1 Layout
6JL.1 Filter options 1.1 Filter options

© 4. Userrights 6.1.2 Searching for settings 1.2 Searching for settings

6.2 Settings by extension 2 Settings by extension

5. Namespace manager 6.2.1 BlueSpiceFoundation 2.1 BlueSpiceFoundation
6,0.1.1 Updating logo and favicon 1 ating Favi

&. Config manager pdating lozg 2.1.1 Updating logo and favicon

6.2.1.2 System 2.1.2 System

7. Category manager 6.2.2 BlueSpiceAbout

6.2.3 BlueSpiceArticlelnfo

2.2 BlueSpiceAbout

8. Interwiki links 2.3 BlueSpiceArticlelnfo

6.2.4 BlueSpiceAuthors 2.4 BlueSpiceAuthors

9. Page templates 6.2.5 BlueSpiceAvatars 2.5 BlueSpiceAvatars

Nummerierung des Kapitels im Artikel verwenden (Beispiel aus einem englischem Wiki)

BlueSpiceChecklist

® Checklistendnderungen als geringfiigige Anderungen markieren: Wenn diese Einstellung
aktiviert ist, werden Anderungen an einer Checkliste (z.B. Aktivieren eines Kontrollkastchens) im
Ansichtsmodus als geringfiigige Anderungen protokolliert. Wenn diese Einstellung inaktiv ist, wird eine
Anderung der Checkliste als normale Version aufgezeichnet.

e (cur|prev) ®12:01, 2019 December & m Mlink-rodrigue (talk | contribs | block! m .
(2,820 bytes) (+9) . . (Unchecked checkbox #1) (rollback 6 edits | undo) (Tag: Checklist change)

kleinere Bearbeitung

BlueSpiceExtendedSearch

® Externe Dateipfade: Externe Speicherorte, von denen aus nach Dateien gesucht und indiziert werden
soll. Diese Speicherorte werden in Schllssel/Wert-Paaren aus physischem Pfad und URL-Prafix
eingegeben.

O Physischer Pfad: Speicherpfad, der mit dem Wiki verlinkt ist. Flir gemountete Laufwerke, zum
Beispiel: X:|Documents URL-Prafix: Alle Dateien, die vom indizierten physischen Speicherort aus
indiziert wurden, werden in den Suchergebnissen mit einem Prafix versehen. Es sollte verwendet
werden, wenn Dateien von einem Webserver verfugbar sind.
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Wichtig! Verrechtung:

Die Dateirechte werden hierbei dem Apache-User gegeben. Bei der Einbindung von
Netzwerk-Dateien in die Suche erfolgt keine Verrechtung Uber die einzelnen
Benutzerrechte des Wikis!

Datenvolumen: Da die Suche den gesamten freigegebenen Bereich indexieren muss, ist es
ratsam, einzelne Ordner direkt zu verknupfen anstelle Gbergeordnete Verzeichnisse zu verwenden.

Beispiele fiir externe Dateipfade

N . Physik. e s -
Beispieldatei URL Prafix Link in Ergebnisliste
Pfad
file:///S:/Vertrieb/Info/Glossar.
file:///S:/ ile:///S:/ ieb/Info/
pdf
https://sharepoint https://sharepoint/Vertrieb/
S:\Vertrieb\Info\Glossar. S\ /Vertrieb/ Dokumente/Vertrieb/Info
pdf ' Dokumente/ /Glossar.pdf
https://intranet https://intranet/showdocsinline.
/showdocs aspx?
inline.aspx?path= path=/Vertrieb/Info/Glossar.pdf
var/www/bluespice/w
fvar/ / pice/ /var/www https://wiki.company.local/w
/mounted_ /bluespice/w/ /mounted
share/Vertrieb/Info/Glossar. P -
odf mounted_share/ share/Vertrieb/Info/Glossar.pdf

Funktion Zuriicksetzen [ 2

D System
BIueSpiceExtendedSearch
I:‘ Benutzeroberflache
External file paths (6]
I:‘ Datenanalyse
i |
I:‘ Personalisierung Keine Werte festgelegt!
[ ] Buch Add new entry
D Export Physical path URL prefix
D Inhaltsstrukturierung 5 * files/S:/ v 1
D Qualittssicherung D Use simple autocomplete ®
. N DAutomatlcally set language filter @
Exclude patterns
[] Editor
i |
D Verwaltung Keine Werte festgelegt!
Add new entry
Physical path Exclude regular expression pattern
* * |
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Dateipfad hinzufligen: (1) mit Hackchen bestatigen und (2) "Speichern" klicken.

® Einfache Autovervollstandigung verwenden: erzwingt eine kompaktere Autovervollstandigung (1-
Spalten-Layout, keine Miniaturvorschau).

Q  Konfigyl (-]
Suche Konfigurieren
Robotskonfiguration
Konfiguration
Artikel Erstellen und Konfigurieren
Erste Schritte-Login und Konfiguration
Systemkonfigurationen
Referenz Konfigurationsverwaltung

© Seite Konfigu® erstellen

Q volitextsuche
kompakte Autovervollstandigung

® Automatisch eingestellter Sprachfilter: Gibt nur Seiten zurlick, deren Seitensprache
(PagelLanguage) identisch mit der Benutzersprache (Language) ist. Benutzer kdnnen ihre Sprache in
ihren Benutzereinstellungen einstellen. StandardmafRig ist die Seitensprache von Inhaltsseiten die
Sprache, in der das Wiki installiert wurde (ContentLanguage). Einige Erweiterungen kénnen die Sprache
einzelner Seite unabhangig von der Wiki-Installationssprache definieren. (Siehe: https://www.mediawiki.
org/wiki/Manual:Language#Page_content_language). In vielen Wikis hat diese Einstellung kaum eine
Auswirkung auf die Suchergebnisse.

Muster ausschlieBen: Dateien an externen Speicherorten kénnen aufgrund von Mustern mit regularen
Ausdricken von der Suche ausgeschlossen werden.

BlueSpiceExtendedStatistics

® Diese Benutzer ausschlieBen: Einige Benutzergruppen wie WikiSysop kdnnen die Statistiken
verzerren, z. B. die Statistiken fliir Suchanfragen oder weil sie automatisierte Wartungsaufgaben
ausfuhren. Diese Arten von Benutzergruppen kénnen aus den statistischen Ergebnissen ausgeschlossen
werden.

® Maximale Anzahl von Intervallschritten: Legt die GroRe der x-Achse flr die Ergebnisse fest. Wahlen
Sie fur einige Tage das Intervall 7ag oder Ka/enderwoche aus, fur Zeitraume Uber ein Jahr Monat oder
Jahr. Wenn Sie fur lhre Abfrage keine Ergebnisse erhalten, versuchen Sie, das Intervall entsprechend
anzupassen.

BlueSpicelnsertCategory

® Kategorie mit ihren Gbergeordneten Kategorien einfligen
® Kategorien einer Seite im Hochladedialog voreinstellen

BlueSpicensertLink

® Erlaube nicht zugeordnete Links: Wenn kein Mapping-Prafix vorhanden ist, wird der Link tiber den
VisualEditor trotzdem eingefligt. Beispiel: S:\HR . Wenn diese Einstellung deaktiviert ist, wird der Link
nicht eingeflugt.
® Erlaubte Orte fiir externe Dateien:
Beispiele fiir externe Dateipfade
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. . Physik. g s -
Beispieldatei Pfad URL Prafix Link in Ergebnisliste

file:///S:/Vertrieb/Info/Glossar.

file:///S:

ile:///S:/ odf

https://sharepoint https://sharepoint/Vertrieb/
S:\Vertrieb\Info\Glossar. S\ /Vertrieb/ Dokumente/Vertrieb/Info
pdf ' Dokumente/ /Glossar.pdf

https://intranet https://intranet/showdocsinline.

/showdocs aspx?

inline.aspx?path= path=/Vertrieb/Info/Glossar.pdf
var/www/bluespice/w
;mo{mted/ pice/ /var/www https://wiki.company.local/w

- /bluespice/w/ /mounted_

share/Vertrieb/Info/Glossar. )
odf mounted_share/ share/Vertrieb/Info/Glossar.pdf

Wenn hier ein neuer Eintrag konfiguriert wird, muss dieser unbedingt vor dem Speichern mit
Anklicken des Hackchens bestatigt werden.

Erweiterung

BlueSpiceProDistri.. .

ContentStabilization Editor

BlueSpiceFoundati... Erlaube nicht zugeordnete Links

BlueSpiceArticlelnfo ®
BlueSpiceAuthors Erlaubte Orte fiir externe Dateien

BlueSpicefvatars Keine Werte festgelegt!

BlueSpiceBookshelf
Neuen Eintrag hinzufligen
BlueSpiceChecklist
Dateisystemprafix Prafix fiir den Wehzugriff
ElueSpiceExtended...

BlueSpiceExtended...

BlueSpicelnsertCat...
BlueSpicelnsertlink

BlueSpicePageTem...

]ORN 0D 0O00Oo0gogogr

[T, S

Konfigurationseinstellungen fur InsertLinks

BlueSpicePageTemplates

® Zielnamensraum erzwingen: Die Seitenvorlage wird immer im Zielnamensraum erstellt, unabhangig
davon, welcher Namensraum wahrend der Seitenerstellung angegeben wird.
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Q Cancel Create new page m

Page name

R To-do List NewPage
Track and update your to-dos

Zielnamensraum erzwingen (Beispiel aus englischsprachigem Wiki)

Im Bild wird angezeigt, dass die Seite NewPage Uber den Dialog "Neue Seite erstellen" im
Hauptnamensraum erstellt werden soll. Wahlt der Benutzer die Vorlage To-do List aus, die explizit mit
dem QM-Namensraum verknUpft ist, so wird tatsachlich im Wiki die Seite QM- NewPage erstellt, wenn die
Einstellung Zie/namensraum erzwingen aktiviert ist.

® Standardvorlagen ausblenden: Entfernt die Standardvorlage Leere Se/te von der Auswahl der
Seitenvorlagen beim Erstellen einer neuen Seite.

® Vorlage ausblenden, wenn die Seite nicht im Zielnamensraum erstellt werden soll: Wenn die
Seite in einem bestimmten Namensraum erstellt werden soll, werden nur dort gultige Vorlagen in der
Vorlagenauswahl angezeigt.

BlueSpicePermissionManager

® Sicherungslimit: Legt die Anzahl der Sicherungen fiir den Berechtigungsmanager fest. Jedes Mal, wenn
die Seite Special:PermissionManager gespeichert wird, wird ein Backup erstellt. Wenn das
Sicherungslimit auf 5 festgelegt ist, werden die letzten funf Versionen der Berechtigungskonfiguration
als Sicherungen gespeichert.

BlueSpiceRSSFeeder

® URL Whitelist: Externe RSS Feeds mussen hier von einem Administrator hinzugefiigt werden, bevor sie
auf einer Wikiseite angezeigt werden kénnen.

® Maximale Zahl erlaubter Weiterleitungen: When irgendeine der in der Whitelist aufgefihrten Feed-
URLs auf einer Weiterleitung basiert, muss die Zahl der Weiterleitungen nach oben angepasst werden
(normalerweise auf 1 oder 2).

Enweiterung

BlueSpicePageTemplates o

BlueSpicePermissionMa
URL Whitelist
BlueSpiceRSSFeeder
https:/iblog bluespice comfeed/ X| | https:/iblog hallowelt comffeed/ X
BlueSpiceReaders Maximale Zahl erlaubter Weiterleitungen

BlueSpiceSaferEdit — 0 +

BlueSpiceUEModuleBoo...

Dooosod

BlueSpiceUEMaduleHTML

Einstellungen flr externe RSS-Feeds.
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® Anzahl der anzuzeigenden Besucher: Legt die Anzahl der letzten Leser fest, die in den

Seiteninformationen einer Seite angezeigt werden.

X Seiteninformationen fiir ,Benutzereinstellungen”

Allgemein

@ [ F P S -
Letzte Bearbeitung
Eigenschaften s

Zuweisungen MR. =N il

Altualitdt der Seite
Autoren dieser Seite
Leser dieser Seite

Erinnerungen

Seite 1 vonl

Anzahl der Leser

BlueSpiceSaferEdit

gleichzeitige Seitenbearbeitung Uberpraft wird.

an.

BlueSpiceUEModuleBookPDF

® |Inhaltsverzeichnis

Intervall zur Suche nach konkurrierenden Bearbeitungen: Zeit in Sekunden, in der die

Name des aktuellen Bearbeiters anzeigen: Zeigt den aktuellen Bearbeiter als Hinweis auf der Seite

©  Nur Artikeliberschriften (entsprechend Nummerierung eingeriickt): Zeigt nur die Artikeltitel

im PDF-Inhaltsverzeichnis an.

Inhaltsverzeichnis

1 EinfUhrung
2 Wiki-Seiten-Modell
3 Uber Nutzerrechte
3.1 Gruppenverwaltung
3.2 Rechteverwaltung
3.3 Benutzerverwaltung
4 Namensraumverwaltung
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PDF-Inhaltsverzeichnis ohne Artikel-Inhaltsverzeichnis

O Inhaltsverzeichnisse der Artikel einbetten (Keine Einriickung der Artikeliberschriften):
Zeigt das Inhaltsverzeichnis fir jeden Artikel im Hauptinhaltsverzeichnis der PDF an.

Inhaltsverzeichnis

B 1o ] T o S 5
2 Wiki-Seiten-Modell .. e anaas 6
1 Das Seitenmodell .. 6

T = =T o 4 1= o 7
2.1 Spezielle S ILE .o e a e an e 7

2.2 Inhaltsseite oo e 7

2.3 WK St oo 8

2.4 Kategorieseite ..o e 8

2.5 Seite Datei / Bild (Beschreibung) ... 8

3 Uber NUEZerreChte ..o e 9
1 Eine Einflhrung in die Rechteverwaltung ................coooiiiiies 9

2 Anwendungsfall: Abteilungsinformationen verwalten ... 10
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Artikel-Inhaltsverzeichnisse einbetten

BlueSpiceUEModuleHTML

® Namensraum im HTML ausblenden: Den Namensraum im HTML-Titel nicht anzeigen.

Hinweis: Wenn die Seite ein "displaytitle" -Tag in der Seitenquelle enthalt, wird der Titel der
Seitenanzeige angezeigt und diese Einstellung hat keine Auswirkung.

BlueSpiceUEModulePDF

® Namensraum im PDF ausblenden: Den Namensraum im PDF-Titel nicht anzeigen.
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Handbuch:Erweiterung/BlueSpiceGroupManager

Inhaltsverzeichnis

1 Uber die GruppenVerWaltlUng ..ooc..veeeeeeeii e e eee s s ecitsis e eeeseeesrasssreseessennnnns 1
2 Funktionalitat ... e e 1
3 Rollen und BenULzZer ZUWEISEN .........cooeiiiiii e e 2
4 Verwandte TREMEN . e e e e n e e e anaas 3

Namensraum in Uberschrift

Hinweis: Wenn die Seite ein "displaytitle" -Tag in der Seitenquelle enthalt, wird der Titel der
Seitenanzeige angezeigt und diese Einstellung hat keine Auswirkung.

BlueSpiceUniversalExport

® Metadaten (Standard, JSON): Zusatzliche Daten, die im JSON-Format an die Rendering-Vorlage
Ubergeben werden sollen. Diese Daten kénnen in der Exportvorlage verwendet werden. Die Vorlage
selbst wird serverseitig gepflegt.

® Metadaten (Uberschreiben, JSON): Ermdglicht das Uberschreiben von Standarddaten, die im JSON-
Format an die Rendering-Vorlage gesendet werden. StandardmaRig festgelegte Werte kénnen mit dieser
Option Uberschrieben werden.

BlueSpiceVisualEditorConnector

® VisualEditor fiir BlueSpice-Erweiterungen aktivieren
® Konfigurationsvariable zur Verwendung eines vereinfachten Speichervorgangs
® Upload-Typ

O Original: Hier wird eine Bestatigung Uber die Rechte zur Verwendung/ Upload eingeholt, Dateiname
und Namensraum der Datei kann gedndert werden, eine Kategorie kann vergeben werden und es
MUSS eine Beschreibung fur die Datei angegeben werden.

O Einfach: Hier wird keine Bestatigung Utber erforderliche Rechte eingeholt, der Name und der
Namensraum kann geandert werden, eine Beschreibung und eine Kategorie kann, muss aber nicht
angegeben werden.

O Ein Klick: Hier wird keine Bestatigung Uber erforderliche Rechte eingeholt, das Bild kann nicht
umbenannt werden und auch keine Kategorie zugewiesen bekommen. Lediglich der Namensraum
kann, muss aber vor dem Upload nicht angepasst werden.

BlueSpiceWholsOnline
® Zeit, nach der ein inaktiver Benutzer nicht mehr als Online angezeigt wird (Sekunden): Nach

dieser Zeit in Sekunden ohne Aktivitat gilt der Nutzer als offline.
® Aktualisierungsintervall in Sekunden: So oft in Sekunden wird die Anzeige aktualisiert.
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BlueSpiceExpiry

® Export:
O Veraltete Seiten im PDF mit einem Wasserzeichen markieren: Zeigt das Wasserzeichen fur
abgelaufene Seiten in PDFs an.
O Veraltete Seiten im Druck mit einem Wasserzeichen markieren: Zeigt das Wasserzeichen fir
abgelaufene Seiten an, wenn eine Seite gedruckt wird.

® Qualitatssicherung:
O Veraltete Seiten mit einem Wasserzeichen markieren: Zeigt ein Wasserzeichen auf der Seite

selbst an.

8. Qualitat sichern

Un die Qualtit einer Wik ewshriisten, gibt es zahlreiche Werkzeuge zum Qualitatsmanagement.

Inhaltsverzeichnis  verversen

Dokumentenlenkung

Wasserzeichen

BlueSpicePrivacy v4.4+

® Obligatorische Cookies aktivieren: Benutzer missen erforderlichen Cookies explizit zustimmen, damit
der Zugriff gewahrt wird und bleibt

® Obligatorische Datenschutzrichtlinien und Servicebedingungen aktivieren: Benutzer mlssen zustimmen,
damit der Zugriff gewahrt wird und bleibt

® Datenschutzrichtlinien und Servicebedingungen bei der Anmeldung akzeptieren: Die Zustimmung ist in
den Anmeldeprozess integriert.

BlueSpiceFlaggedRevsConnector -v4.2.x

Export

Die Exporteinstellungen wirken sich darauf aus, wie die Seiten eines Buches beim PDF-Export
generiert werden.

® Bookshelf: Liste mit Freigabekommentaren zeigen: Zeigt am Anfang des PDFs eine Liste der PDF-
Seiten an, die eine freigegebene Version haben. Wenn der Begutachter beim Akzeptieren der Seite
keinen Kommentar angegeben hat, ist das Feld Freigabekommentar leer.
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Freigegebene Seiten

Freigabedatum Seite Freigabekommentar
27.08.201% Erstellung eines Angebots
08.08.2019 Einfahrung

Liste freigegebener Seiten

® Bookshelf: Liste von nicht freigebenen Seiten zeigen: Zeigt am Anfang des PDFs eine Liste mit
den PDF-Seiten an, die lediglich als Erstentwurf existieren und keine freigegebene Version haben.

Nichtfreigegebene Seiten

Checklisten

Seiten im Erstentwurf

® Bookshelf: Liste von Seiten ohne FlaggedRevs-Information zeigen: Zeigt am Anfang des PDFs
eine Liste mit den PDF-Seiten an, die keinen Freigabemechanismus haben.

Seiten ohne Freigabemechanismus

Einflhrung
Wiki-Seiten-Modell

Uber Nutzerrechte
Gruppenverwaltung
Rechteverwaltung
Benutzerverwaltung
Namensraumverwaltung
Konfigurationsverwaltung
Interwikilinks
Seitenvorlagen
Datenschutzverwaltung
Weitere Adminseiten
Navigation anpassen

Fehlermeldungen

Seiten ohne Freigabemechanismus

® UEModulePDF: Informationen iiber Freigabestatus unterhalb der Uberschrift anzeigen: Druckt
den Zeitstempel fiir die letzte freigegebene Version unter der Uberschrift im PDF aus (Datum der
Freigabe und Datum der letzten Bearbeitung vor der Freigabe).

1 EinfUhrung

Freigegeben am: 08.08.2019 - 17:25 / Revision vom.: 08.08.2019 -17:21

FlaggedRevs-Info unter der Uberschrift
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Qualitatssicherung

® Include handling: Wenn Ressourcen in eine Seite eingebettet sind und sich diese Ressourcen in
Namensraumen mit Freigabe befinden, kénnen die folgenden Einstellungen ausgewahlt werden.
Beispiel: Wenn eine genehmigte Seite eine Vorlage enthalt, die geandert wurde, nachdem die Seite
selbst freigegeben wurde, erhalt die Seite keine weitere Entwurfsversion. Die Freigabe funktioniert
direkt Uber die eingebette Ressource. Es gibt zwei mdgliche Einstellungen:

O Current version: Es wird immer die neueste Version der eingebetteten Ressource in der
freigegebenen Seite angezeigt. Stable version: Es wird immer die stabile (=freigegebene) Version
der eingebetteten Ressource angezeigt.

® Entwurfsseiten fiir folgende Gruppen anzeigen:

O Wenn die Gruppe user aus der Konfiguration von BlueSpiceFlaggedRevs entfernt wurde, kdnnen
Benutzer in dieser Gruppe Entwurfsversionen nicht sehen, wenn sie in einem Uberpriifungsprozess
als Uberpriifer hinzugefiigt werden. In diesem Fall kénnen nur Benutzer mit der Berechtigung sysop
und reviewer auf Entwurfe zugreifen, sofern keine anderen Gruppen angegeben sind.

O Wenn die Gruppe user entfernt wurde und andere Gruppen, z.B. edjtor, Entwurfsversionen sehen
sollen, mussen Sie sie zur Konfiguration hinzugefiuigt werden. Wenn im Konfigurationsfeld keine
Benutzergruppen angegeben sind, sehen nicht einmal Uberpriifer und Sysops-Benutzer eine visuelle
Statusanzeige einer Seite. Sie kdnnen stattdessen Uber das Revisionsprotokoll der Seite auf
Entwdrfe zugreifen.

Suche und Navigation

® Nur freigegebene Versionen indizieren: Entwurfsversionen werden aus den Suchergebnissen
ausgeschlossen. Wenn eine Seite keine stabile Version hat, wird sie nicht als Suchergebnis angezeigt.

BlueSpiceSocialBlog

® Teasertext fiir Blogeintrage in der Timeline verwenden: Wenn Sie einen Blogeintrag erstellen,
kénnen Sie einen Teasertext daflr erstellen, indem Sie im Blogeintragsformular auf das Zahnradsymbol
klicken. Wenn diese Einstellung aktiviert ist, wird der Teasertext auf der Seite Special:Timeline anstelle
des ersten Teils des Inhalts angezeigt.

Titel
I1SO 7010 Symbole

Inhalt

« apsaz v F K Av ® i=v ++v Q

Bitte beachten Sie die SO 2010 Grafikstandards wenn Sie in |hren Handbtchern Symbole
verwenden,

Wir sehen immer noch viele veraltete Bilder und werden Dokumente mit falschen Bildern als veraltet
makieren

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an ihr Dokumentationsteam

Seiten, die nicht mit ISO 2010 konform sind, werden als veraltet gekennzeichnet

Hauptseite x

o= -

blog teaser textg
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BlueSpiceSocialTopics

Bilder

® Alle Diskussionsseiten automatisch erstellen. Wenn ein Benutzer das erste Diskussionsthema fur
eine Seite Uber den Link im Seitenfull einer Wiki-Seite erstellt, wird zuerst automatisch die bendétigte
Diskussionsseite erstellt.
Es wird die Meldung "Diese Diskussionsseite wurde automatisch erstellt" angezeigt auf der
Diskussionsseite eingefligt. Wenn diese Einstellung deaktiviert ist, wird der Benutzer zuerst zur
Standardseite "Seite erstellen" weitergeleitet.

Sandkasten

Jiese Diskussionsseite wurde automatisch angelegt.

Neues Thema

b Empfehlen (0) M Nicht mehr beobachten

automatisch erstellte Diskussionsseite

BlueSpiceDiscovery

Ausblenden der Einstiegslinks

Weitere Einstiegslinks kdnnen Uber den Filter Funktion > Benutzeroberflache verwaltet werden.

Mapping der Einstiegslinks.

23.04.2024

EINSTIEG

Hauptseite
Blicherregal
Alle Seiten
Blog
Timeline

Letzte Anderungen

Erweitarung

BileSpizcakxtendedSearch
BlueSpiceExtendedStatistics
ElueSpicelnsertCategory
BlueSpiceinsertlink

BlueSpicePageTemplates

10000 Ol

Benutzeroberfliche

Show entrypoint "Mainpage"
Show entrypoint "All pages”

Show entrypoint "Recent changes"

LT ST SRR ST SUT S S
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Positionierung von Skin-Elementen

Elemente unterhalb des Seitentitels @

page-sentence X

Elemente unterhalb des Seiteninhalts 6]

categories X | rating X | recommendations 3

Elemente positionieren

page-sentence: Anzeige des Seitenstatus (Freigabestatus, Veraltung)
categories: Anzeige der Seitenkategorien

rating: Anzeige der Seitenbewertungen

recommendations: Anzeige der Seitenempfehlungen

e Technische Referenz: BlueSpiceConfigManager

Bearbeiten

BlueSpice verwendet eine leicht angepasste Version der MediaWiki-Erweiterung VisualEditor als
Bearbeitungswerkzeug einer Seite. Dieser Editor unterstltzt alle gangigen Bearbeitungsaktionen,
die in einer Wiki-Umgebung nutzlich sind. Grundlegende Hilfe finden Sie in der offiziellen
Dokumentation. Hier im BlueSpice Helpdesk geben wir nur einige Hinweise und Tipps zur
Verwendung des Editors.

Inhaltsverzeichnis

1 Was iSt der ViSUGIEAITOr? ..o e et e e et et e e et r e e e e et e e e e et e e an s e enneeen 33
P =Y qu o 1=t g o 1= T AU oL PP 33
3 Inhalte Uber die Zwischenablage eiNfUgeN . ... e
Y 0] o U PSP 34
5 Andere INhalte @iNfUGEN e et e e et raas
(SR Y o 1Tl TV 1 1 PP 35
7 Bearbeitungsmodus WECNSEIN ...t 35
I TN =T YU o o T o] o TP 36
S 0 A IS0 o ] '8 = X =1 U o T 36
8.2 EinfUgen spezieller INNalte .o e e
S S YY1 o] o)1 Fo = o 40
9 Troubleshooting: Visuelle Bearbeitung ist deaktiviert ..o 41
10 WeIterfUNRTrende LINKS ouuiiiii e ettt e et e et e e e r e e e r e et e et e e e e e e enn s
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Was ist der VisualEditor?

Absatz v Av @ Zitatv  :=w Einfiigen v Q ? ,’v 9 Anderungen speichern ...

1 28w 4 5

Visueller Editor (VisualEditor)

Der visuelle Editor (VisualEditor) ist fUr die Bearbeitung von Wikiseiten optimiert. Wichtige
Merkmale und Funktionen sind:

1. Seitenstrukturierung mit Uberschriften

einheitliche Textformatierung

Verlinkung von Inhalten

Einfiilgen von Spezialinhalten (Dateien/Medien, Tabellen, Vorlagen, Magische Woérter)
Seitenoptionen einstellen

u b W N

Beim Erstellen oder Bearbeiten einer Seite ist man gleich im visuellen Bearbeitungsmodus. Wer mit der
Codesprache von MediaWiki ("Wikitext") vertraut ist und entsprechend im Quelltext der Seite arbeiten
mochte, kann Uber die Funktion "Editor wechseln" bequem umschalten:.

V
(=) Visuelle Bearbeitung

[[1] Quelitextbearbeitung

Moduswechsel

Textbearbeitung

Typische Textformatierungen wie fett, curs/v, oder Textfarbe sind bereits wahrend der
Texteingabe moglich. Wenn Sie mit der Maus Text formatieren, sehen Sie im Anschlul8 ein
Minimenu mit den wichtigsten Formatierungselementen. Mit einem Klick kann die gewinschte
Formatierung ausgewahlt werden. Dies ist besonders schnell, wenn man zum Beispiel die
Textfarbe andern will:
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The application BlueSpice is tested by Hallo Welt! for
B I A S5 U

A

N

Changing text colors

Inhalte Uber die Zwischenablage einfligen

Wenn Sie Inhalte aus lhrer Zwischenablage einfligen (z. B. aus MS Word oder MS Excel
kopiert), figen Sie normalerweise auch viele unnoétige Formatierungs-Tags aus der
ursprunglichen Anwendung ein. Um dies zu vermeiden, sollten Sie den Inhalt als Klartext ha)

einflgen. . -
rick-gangig

Wenn Sie bereits Text eingeflgt haben, der zu einer unerwinschten

Formatierung gefiuihrt hat, kdnnen Sie die Funktion "rickgangig" in VisualEditor verwenden. Dies
entefernt den neuen Inhalt, wenn Sie die Seite noch nicht gespeichert haben oder zwischen
visueller Bearbeitung und Quelltextbearbeitung gewechselt haben.

Verwenden Sie in die Tastenkombination Strg + Umschalt + v, um den Inhalt stattdessen als
Klartext einzufligen.

Shortcuts

Wenn Sie mehrere Formatierungen gleichzeitig anwenden wollen, geht das Uber Tastaturkirzel
oft am schnellsten. Um Text zum Beispiel fett und kursiv anzuzeigen, markieren Sie den Text und
dricken Sie die Tastenkombinationen Strg+b (fur das Englische "bold") und Strg+i (fur "/talics").
Auch ein Link I&sst sich schnell Uber Strg+k einflgen. Ein erneutes Dricken von Strg+b hebt den
Fettdruck wieder auf. Mehrere Formatierungen lassen sich nach der Textauswahl Uber Strg+M
kombiniert entfernen.

Alle Editor Funktionen, fir die es Tastaturkulrzel gibt, sind entsprechend gekennzeichnet.

Av @ 7Zitatv $=+v | Einfiigen

i

m

' F Fett Strg+

K Kursiv strg+l T

N ehr

MenUpunkte mit Tastaturklrzeln
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Hinweis: Eine komplette Liste der Tastaturkirzel finden Sie unter "Tastaturktrzel" im Hilfement des
Visual Editors (dem Fragezeichen-MenUpunkt).

Andere Inhalte einfligen

Viele typische Seitenelemente wie Bilder, Dateien und Tabellen kénnen Sie Uber das "Einfligen"-
Mend in Ihre Seite einbinden.

® Dateiformate mit Vorschau-Option: jpg/jpeg, png, gif, pdf
® Dateien ohne Vorschau-Option werden als Textlink eingebunden (z.B. Office-Formate)

Wenn Sie mehr zum Einfugen dieser Elemente erfahren mdéchten, 6ffnen Sie die entsprechende
Hilfeseite:

Bilder
Dateien (PDF, xls, doc, ...)
Tabellen

Vorlagen

Typisch Wiki!

Einige Funktionen im Menu "Einfugen" sind aus der traditionellen Textverarbeitung wenig
bekannt, sind aber ganz typisch fir die Arbeit mit einem Wiki. Daher werden Sie hier kurz
vorgestellt. Tiefer eintauchen kénnen Sie auf den jeweiligen Einzelseiten:

Kommentar: Figen Sie Kommentare in die Seite ein. Diese sind nur im Quelltext sichtbar.
Magisches Wort: Wiki Funktionen wie Unterschrift, Worterzahler, Kategorienbaum oder sogar
Prozessdiagramme mit draw.io lassen sich als "magisches Wort" integrieren.

® Deine Unterschrift: Funktioniert nur auf Seiten, die Unterschriften erlauben. Seiten im Namensraum
"Seiten" gehdéren nicht dazu.
Galerie: Eine schlichte Bildergalerie kann so manchen Prozessablauf sinnvoll unterstitzen.
Codeblock: Programmiercode wird hier sauber in Codeblocks formatiert dargestellt, optional mit
Zeilenangaben.
Einzelnachweisliste:
Chemische Formel: Das Rendering von chemischen Formeln verwendet einen externen Dienst Uber
die REST-API von Wikimedia.

® Math Formel: Es 6ffnet sich ein Editor zum Eingeben einer mathematischen Formel. Mehr Info auf
MediaWiki

Bearbeitungsmodus wechseln
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Beim Erstellen oder Bearbeiten einer Seite wird die Seite im visuellen Bearbeitungsmodus
geladen. Wenn Sie mit der einfachen Codesprache von MediaWiki ("Wikitext") vertraut sind,
kdnnen Sie mit der Schaltflache "Editor wechseln" in den Quellbearbeitungsmodus wechseln.

= ® Anderungen speichern ...

&) visuelle Bearbeitung

ENSTAL [[1] Quelitextbearbeitung H

Bearbeitungsmodus wechseln

Hinweis: Ungespeicherte Anderungen kénnen nach dem Wechsel zwischen visueller und
Quelltextbearbeitung nicht Uber die Schaltflache "riickgangig" wiederhergestellt werden!

Hinweise und Tipps

Im BlueSpice VisualEditor stehen folgende zusatzliche Optionen zur Verfigung:

Textformatierung

Im Textformatierungsmenu gibt es folgende zusatzliche Optionen, wenn eine Textstelle markiert
wurde:

® Textfarbe. Uber ein Inspektormeni kdénnen verschiedene Textfarben ausgewahlt werden.

®  _entrieren: Text kann absatzweise markiert und zentriert werden.

® Finricken. Text kann einmalig eingerlickt werden (Hinweis: Mehrfacheinriickung ist nur Gber den
Quelltext moglich)

23.04.2024 Dieses Dokument wurde erzeugt mit BlueSpice Seite 36 von 43


https://de.wiki.bluespice.com/wiki/Datei:Handbuch:1610634104723.png
https://www.mediawiki.org/wiki/Help:Formatting/de

BlueSpice Bilder

A~v @ 7Ztatv = v Einfligen

F Fett Strg+B
;K Kursiv Strg+l

X! Hochstellen Strg+.

X, Tiefstellen Strg+

A Textfarbe

= Centeralign

b= Indent

+ Durchstreichen  Strg+Umschalt+5

{} Computercode  Strg+Umschalt+6

U Unterstreichen Strg+U

Textformatierungen

Textformatierung

Linkspfeil: Letzte Aktion rickgangig machen (ausgegraut: Es gibt noch keine letzte

Undo functi
ndo function Aktion)

+* Rechtspfeil: Letzte Aktion wiederherstellen (ausgegraut: Es gibt noch
nichts zum Wiederherstellen)

Text kann als Uberschrift oder als ein bestimmter Absatztyp definiert werden.
Absatz formatieren | Hinweis: Wenn Sie in einer Tabelle arbeiten, andern sich die Optionen
entsprechend (Inhaltszelle und Kopfzelle):

Absatz L
Inhaltszelle w
Text gestalten Wenn vor dem Auswahlen einer Formatierung kein Text markiert wurde, wird der
) , Text ab der aktuellen Position des Cursors formatiert.
A~

More Info at mediawiki.org.

Wenn vor dem Offnen des Hyperlink-Dialogs kein Text ausgewahlt wurde, wird der
Link mit einer Nummer generiert: [1]
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Textformatierung

Insert hyperlink
Um die Beschreibung des Hyperlinks nachtraglich zu andern, klicken Sie

einfach auf den Link, um das Bearbeitungsmenu zu 6ffnen. In einer Tabelle

(]
mussen Sie mdéglicherweise zuerst auf die Zelle doppelklicken und dann
erneut auf den Hyperlink klicken.
Zitat
Das Zitationsmenu dient zum Einfligen von FuBBnotenverweisen innerhalb des
Fitat w Textes.
Formatiert geordnete und ungeordnete Listen. Wenn innerhalb eines
Aufzahlungspunkts Absatzumbriche oder Bilder eingefligt werden mussen,
Struktur verwenden Sie Umschalt+Eingabe , um das Erstellen eines neuen Listenelements
zu vermeiden.
:= Ly

Wenn Sie die Ebenen der nummerierten Liste fortlaufend nummerieren
wollen (1, 1.1, 1.1.1, etc.), mUssen Sie auf der Seite MediaWiki.Common.
¢ss einige zusatzliche CSS Anweisungen hinzufugen.

Einfugen spezieller Inhalte

Einfiigen spezieller Inhalte

Menu Einfigen
Uber das Menii £/nfiigen kénnen Sie verschiedene Sonderinhalte auf

Einfligen einer Wikiseite einfliigen.
Medien Einflgen von Bildern, PDFs, Direktlinks zu Office Dokumenten und
Videos.
M nedien ) . .
(Details auf MediaWiki)
Vorlagen
Eine Vorlage in die Seite einbinden.
e vorlage
Tabellen
Mehr Infos zu Tabellen.
Bl Tabelle
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Kommentar

°Knmmentar

Magisches Wort  -v4.2.x

{.,"} Magisches Wort

Galerie

A Galerie

Chemische Formel

28 chemische Formel

Math-Formel

Y. Math-Formel

Code-Block

Code-Block

Deine Unterschrift

Deine Unterschrift

Einzelnachweisliste

IE% Einzelnachweisliste

Bedingter Trennstrich

Line break
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Dieses Dokument wurde erzeugt mit BlueSpice

Bilder

Einfiigen spezieller Inhalte

(HTML)-Kommentare sind fur Leser nicht sichtbar, sondern nur im
Bearbeitungsmodus. Ein Kommentar kann tberall auf einer Seite
eingefugt werden. Der Kommentar kann durch Anklicken bearbeitet
werden.

Mit einem "Magischen Wort" kdnnen Sie bestimmte Variablen oder
sogenannte Verhaltensschalter in lhrer Seite einbinden. Zum Beispiel
kdonnen Sie ein Drawio-Diagramm einbinden.

Ubersicht aller Magischen Wérter im visuellen Editor.

Bilder kdbnnen mit der Galerie-Funktion als Bildersatz kombiniert auf
einer Seite dargestellt werden.

Es offnet sich ein Editor zum Eingeben einer mathematischen Formel.

Mehr Info auf MediaWiki

Mit Codeblock kénnen verschiedene Code-Beispiele eingegeben
werden, wie z.B. in HTML-Syntax. Der Code wird dann sauber
formatiert dargestellt.

Hiermit kann an jeder Stelle einer Diskussion die eigene Sighatur mit
Datumsstempel eingefligt werden.

Einflgen von FuBBnoten.

Hier kann ein langes Wort getrennt werden. Die Trennung erfolgt im
Ansichtsmodus dann nur, wenn das Wort am Zeilenende umbrochen
werden muss.

Explizites Einfligen eines Zeilenumbruchs.
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Kein PDF

Seitenoptionen

Optionsmenu

Optionen

[=) optionen

Kategorien

‘ Kategorien

Seiteneinstellungen

E Seiteneinstellungen
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Einfiigen spezieller Inhalte

Bilder

Flgt im Quelltext Tags um Inhalte ein, die dann im PDF nicht
mitgedruckt werden. Im visuellen Bearbeitungsmodus kann hier nur
ein kurzer Text eingegeben werden. Die Anfangs-und Ende-Tags
kénnen jedoch im Quelltext nachtraglich verschoben werden.
Dadurch erweitert sich der Bereich, der nicht ins PDF exportiert wird.

Seitenoptionen

Dieses Dokument wurde erzeugt mit BlueSpice

Das Optionsmenu erlaubt die Bearbeitung aller
Seiteneinstellungen.

Uber diese Schaltflache kénnen die
Seiteneinstellungen und Seiteninformationen
innerhalb eines Dialogfensters gleichzeitig
aktualisiert werden.

Hier teilen Sie die Seite den gewunschten
Kategorien zu. Die Seite erscheint dann
entsprechend auf allen verknupften
Kategorienseiten.

Weiterleitung der Seite: Wenn die Seite
weitergeleitet wird, wird der Inhalt der Seite
nicht mehr angezeigt, sondern es wird direkt die
Zielseite geladen.

Uber diese Einstellung kann auch das
Inhaltsverzeichnis am Seitenanfang
angezeigt oder entfernt werden. Das
Inhaltsverzeichnis wird automatisch durch
die Uberschriften auf der Seite generiert.
Ab drei Uberschriften erscheint das
Inhaltsverzeichnis standardmaRig
automatisch.

Suchmaschine: Hier kann die Seite von der
Indexierung durch die Suchmaschine
ausgeschlossen werden.
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Erweiterte Einstellungen Abschnitt einfdgen: Einstellung fur die
Abschnittsbearbeitung Uber die Bearbeiten-
-n- Erweiterte Einstellungen Schaltflache in der Kopfleiste.

Anzeigetite/: Hier kann ein Anzeigetitel
eingegeben werden (Displaytitle), der vom
Seitennamen abweicht.

Sprachen
Zeigt verlinkte Interwikilinks zu Sprachversionen
XA Sprachen der Seite an.

Verwendete Vorlagen

Zeigt die in der Seite aktiv benutzten Vorlagen.
bk verwendete Vorlagen

Sy sl e Zeigt den Quelltext Gber die Erweiterung
CodeMirror farblich hervorgehoben an.
Unterstltzung fur Sprachen, die von rechts nach
links gelesen werden. Das Anklicken dieser
Schaltflache formatiert den Seitentext
rechtsbindig. Erneutes Anklicken setzt den Text
wieder linksbundig.

Als rechts-nach-links ansehen

1—1 Als rechts-nach-links ansehen  Stro+Umschalt+x

Suchen und ersetzen Worter oder Zeichen kénnen direkt auf der Seite
gesucht und ersetzt werden. Uber die
@ Suchen und Ersetzen Strg+F Schaltflache "Riuckgangig machen" kann die

Anderung aufgehoben werden.

Troubleshooting: Visuelle Bearbeitung ist deaktiviert

Wenn Ihnen nur die Quelltextbearbeitung angezeigt wird, wenden Sie sich bitte an einen
Administrator Ihres Wikis. Folgende Einstellungen mussen in diesem Fall Gberpriuft werden:

® Globale Einstellung Gber die Konfigurationsverwaltung
® Einstellungen in der Namensraumverwaltung

Weiterfihrende Links

® Links einfligen
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e Technische Referenz: VisualEditor

Referenz:NSFileRepo

Erweiterung: NSFileRepo

® alle Erweiterungen

Beschreibung: Namensraum-basierte Eigenschaften fiir das Hochladen von Dateien

Status: stable Abhangigkeit: MediaWiki
Entwickler: HalloWelt Lizenz: GPL-2.0-or-later
Art: MediaWiki Kategorie: Dokumentenmanagement

. BlueSpice pro, BlueSpice ]
Edition: . Version:
Farm, BlueSpice Cloud

Mehr Infos finden Sie auf MediaWiki.

Funktion

NSFileRepo ermdglicht das Hochladen von Dateien in Namensraume. Die Erweiterung
beschrankt den Zugriff auf das Hochladen und Lesen von Dateien und Bildern, die geschitzten
Namensraumen zugeordnet sind, auf bestimmte Benutzergruppen.

Mit dieser Erweiterung (innerhalb der oben genannten Sicherheitsbeschrankungen) kénnen nicht
nur Seiten und Bereiche des Wikis geschltzt werden, sondern auch alle hochgeladenen Bilder
oder Dateien in diesen Namensraumen. Verwendet wird dieselbe Syntax wie bei einem normalen
Dateiverweis. Die Angabe des Namensraums erfolg zwischen der angegebenen Datei ("File",
"Image" oder "Media") und dem Dateinamen.
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Konfiguration

Image Authorization muss ebenfalls richtig konfiguriert sein.

Technische Information

Voraussetzungen

MediaWiki: 1.39.0

Integriert in

® CognitiveProcessDesigner
® DrawioEditor
® EnhancedUpload

Spezialseiten

Konfiguration

Name Wert

array (0 =>"js', 1 =>'css', 2 => 'xml', 3 =>
ForceDownload
'html', 4 => 'htm', 5 => 'xhtml', )
. array (0 =>102,1 => 104, 2 => 106, 3 => 108,
NamespaceBlacklist
4 => 274,5 => 828, )

NamespaceThreshold 100

SkipTalk true

Hooks

BeforePageDisplay
ImgAuthBeforeCheckFileExists
ImgAuthBeforeStream
SkinTemplateNavigation::Universal
UploadForm:BeforeProcessing
UploadForminitDescriptor
UploadVerification
getUserPermissionsErrors
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